PREFEITURA MUNICIPAL DE ALPERCATA
ESTADO DE MINAS GERAIS - CNPJ: 18.332.627/0001-05
Gabinete do Prefeito o~

ALPERCATA

Um nove-tempe-pra RecomegaR,

LEI MUNICIPAL N° 967, DE 01 DE NOVEMBRO DE 2019.

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO MU-
NICIPIO DE ALPERCATA, AS COMPETENCIAS DAS UNI-
DADES ORGANIZACIONAIS QUE INTEGRAM E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Alpercata, Estado de Minas Gerais, por seus representantes
legais, APROVOU e eu, Prefeito de Alpercata, SANCIONO a seguinte Lei:

TiTULO I
CAPITULOI
DOS PRINCIPIOS NORTEADORES E DOS INSTRUMENTOS DA ACAO ADMI-
NISTRATIVA

Art. 19. A atividade administrativa do governo municipal, enquanto minus que visa
o interesse publico e 0 bem comum sera pautado pelos principios gerais e especificos
que informam o direito administrativo no ambito constitucional e infraconstitucional e

reger-se-a pelas seguintes diretrizes:

I — planejamento;

II — controle;

III — coordenacao;

IV — descentralizacao, desconcentracdo e delegacao de competéncias.

Paragrafo Unico. Os secretarios municipais de governo respondem direta e autono-

mamente pelas acoes, ordenacao de despesas e decisdes adotadas nas suas respec-

tivas pastas.
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SECAO I
DO PLANEJAMENTO E DO CONTROLE

Art. 29, O governo municipal adotara o planejamento como instrumento de acao
para o desenvolvimento fisico-territorial, econémico, social e cultural da comunidade,
bem como para aplicacdo dos recursos humanos, materiais e financeiros do Munici-
pio de Alpercata.

Art. 3°. A acdao governamental obedecera ao planejamento que vise a formagao do
desenvolvimento econémico-social do Municipio, regendo-se pelos seguintes instru-
mentos administrativos:

I - plano geral de governo;

IT - plano plurianual;

III - programas gerais, setoriais, de duragao anual;

IV - diretrizes orcamentarias;

V - orcamento - programa anual;

VI - programacao financeira e pagamentos.

Art. 4°. Controle &, para os efeitos desta Lei, a fiscalizacdo e o acompanhamento

sistematico e continuo das atividades da Administragdo Publica Municipal.

Art. 5°. O controle da Administracdo Publica Municipal tem por finalidade assegurar

que:
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I - os resultados da gestao da Administracao Municipal sejam avaliados para forma-
¢do e ajustamento das politicas, diretrizes, planos, objetivos, programas e metas do

governo,

ITI — a economicidade e a eficiéncia sejam pautas da administracao, com respeito ao

erario e em observancia ao interesse publico.

SECAO II
DA COORDENACAO

Art. 6°. As atividades da Administracao Municipal, especialmente a execucao de pla-

nos e programas do governo, serao objetos de permanente coordenagao.

Art. 7°. A coordenagdo sera exercida em todos os niveis da Administracao, mediante
atuacado das chefias individuais e a realizagdo sistematica de reunides com a partici-

pacao das chefias subordinadas em cada nivel de administracao.

SECAO III
DA DELEGACAO DE COMPETENCIAS OU DE ATRIBUICOES,
DESCONCENTRACAO E DESCENTRALIZACAO

Art. 89°. A delegagdo de competéncias ou de atribuicdes sera utilizada como instru-
mento de descentralizacao administrativa, objetivando assegurar maior rapidez as
decisOes, situando-se nas proximidades dos 6rgaos, fatos, pessoas ou problemas a

atender.

Art. 99, E facultado ao Chefe do Poder Executivo delegar competéncias a rgaos,

dirigentes ou servidores subordinados, para a pratica de atos administrativos.
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Paragrafo Unico. O ato de delegacdo indicard com precisdao o érgao ou autoridade
delegante, o 6rgao ou autoridade delegada e as competéncias ou atribuicdes objeto

da delegacao.

Art. 10. A prestacao dos servicos sera desconcentrada quando os servicos e a com-
peténcia para presta-los forem realizados e distribuidos pelos diversos 6rgaos que

compdem a administragao direta.

Art. 11. A prestacdao dos servicos publicos sera descentralizada quando a atividade
administrativa for desenvolvida ou atribuida a outra entidade, de natureza publica ou

privada, distinta da administracdo publica direta.

CAPITULO II
DAS DIPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12. A organizacao administrativa do Municipio de Alpercata, sem prejuizo de

outros normativos, € a que consta desta Lei.

Art. 13. A atividade administrativa do Governo Municipal de Alpercata é exercida

pelo Prefeito, auxiliado pelos 6rgaos organicamente distribuidos no art. 16 desta lei.

Art. 14. Os 6rgaos integrantes da estrutura administrativa do Municipio de Alpercata
sao de recrutamento amplo, de livre nomeacao e exoneracao do Chefe do Executivo

municipal, providos na forma da legislagao pertinente.

Paragrafo Unico. Os ocupantes dos cargos previstos na presente lei serdo substitui-
dos, em suas faltas e impedimentos, por servidores indicados pelo Prefeito e desig-

nados na forma da lei.
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TITULO II
DA ESTRUTURA DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL

Art. 15. - A Administracao Publica municipal compreende:

I — A administracdo direta, que abrange os servicos do Gabinete e 6rgaos a ele vin-
culados, das Assessorias, da Controladoria e das diversas Secretarias do Governo
Municipal.

II — A administracdo indireta, constituida de entidades criadas por lei, dotadas de
autonomia e personalidade juridica, encarregadas de prestar servicos especificos,

integrando-se mediante vinculagao ou cooperagao ao Governo Municipal.

Art. 16. A estrutura organizacional da Administracdo Publica de Alpercata é a se-

guinte:

1 — SECRETARIA DO GABINETE DO PREFEITO, GOVERNO e COMUNICACAO

1.1 - DEPARTAMENTO DE COMUNICACAQO
1.1.2 - DIVISAO DE CONVENIOS
1.1.3 DIVISAO DE CONSELHOS MUNICIPAIS

e DEFESA CIVIL
e ASSESSORIA JURIDICA

2 — SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO

3 -_SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, PLANEJAMENTO e FA-
ZENDA.

3.1 - DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
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3.2 — DEPARTAMENTO DE TRIBUTAGAO, ARRECADAGAO E FISCALIZAGCAO
3.2.1 — Divisao de Fiscalizacao.
3.3 — DEPARTAMENTO DE TRANSPORTES
3.4 — DEPARTAMENTO DE AGENDAMENTOS, CONTROLE E PLANEJAMENTO DE FRO-
TAS.
3. 4 - DEPARTAMENTOS ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO
3.4.1 — Divisao de Compras
3.4.2 — Divisao de Licitagao
3.4.3 - Divisao de empenho e processamento da despesa.
3.4.4 - Divisdo de Almoxarifado e Patrimonio

3.4.5 — Divisao de Digitalizacao e Arquivo
4 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
4.1 - Divisao Administrativa

4.2 — DEPARTAMENTO DE ENSINO

e Escolas Municipais
5 - SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL
5.1 — Divisao Administrativa

5 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

6.1 — Divisao Administrativa

6.1 - DEPARTAMENTO DE ATENCAO PRIMARIA EM SAUDE
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6.3 - DEPARTAMENTO DE VIGILANCIA EM SAUDE

6.3.1 — Divisdo de Vigilancia Sanitaria
6.3.2 — Divisao de Vigilancia Epidemioldgica

6.3.3 — Divisao de Controle e Combate a Endemias

6.4 — DEPARTAMENTO DE CONTROLE E REGULACAO

7 - SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PUBLICAS, AGRICULTURA E MEIO
AMBIENTE

7.1  — Divisao Administrativa
7.2 - DEPARTAMENTO DE OBRAS E SERVICOS URBANOS SEDE
7.3 — DEPARTAMENTO DE OBRAS E SERVICOS URBANOS ERA NOVA

7.4 — DEPARTAMENTO DE OBRAS E SERVICOS URBANOS VILA EUGENIO, ACAMPA-
MENTO E ALVORADA

7.5 — DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA e PECUARIA
7.6 — DEPARTAMENTO DE MEIO AMBIENTE

7.6.1 — Divisdo de Controle e Destinacao de Residuos Solidos

7.6.2 - Divisao de Manutencao de Estradas Vicinais
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8 - SECRETARIA DE CULTURA, ESPORTE e LAZER

8.1 — Divisao de Cultura, Esporte e Lazer

TITULO III
DA COMPETENCIA

CAPITULO I
SECRETARIA DO GABINETE DO PREFEITO, GOVERNO e COMUNICACAO.

Art. 17 — A Secretaria de Gabinete do Prefeito, Governo e Comunicagao tem como
finalidade cuidar da representacdo politica e social do Chefe do Executivo e prover

apoio administrativo ao exercicio de suas atribuigdes, competindo-lhe especialmente:

I — Responsabilizar-se pelo planejamento e coordenacao das atividades do Gabinete

do Prefeito.

IT - auxiliar o Prefeito no relacionamento politico e administrativo com a Camara Mu-

nicipal e seus membros;

III - acompanhar a elaboracao, discussao e votacao de projetos de lei, assistindo o

Prefeito na preparacdo dos respectivos vetos ou sangoes;

IV - Apreciar todos e quaisquer pronunciamentos de carater publico acerca do pro-

grama e das atividades da administracao municipal;

V - Organizar, numerar e manter sob sua responsabilidade os originais de leis, decre-

tos, portarias e outros atos normativos pertinentes ao Executivo Municipal;
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VI - Planejar e executar o programa de Defesa Civil;

VII - Controlar as audiéncias publicas, manter atualizada a agenda de assuntos e

compromissos do Chefe do Executivo Municipal;

VIII - Organizar e executar as atividades do cerimonial;

IX - Fazer publicar e dar conhecimento a quem possa interessar, dos atos da admi-
nistracdao, procurando sempre ter o conhecimento completo da legislacdo de interes-

se do Municipio;

X - Manter, em franca harmonia com as atribuicdes eletivas, os interesses adminis-

trativos do Municipio;

XI - Cumprir o que lhe for determinado, solicitado e expresso pela Lei Organica Mu-

nicipal;

XII - Dar cumprimento a todas as tarefas que Ihe forem conferidas por seus superio-
res imediatos, Prefeito e Vice-Prefeito, ou por solicitacao coletiva da maioria de seus
companheiros hierarquicos;

XIII - Realizar as atividades de relagbes publicas e chancelaria da Prefeitura;

XIV - Acompanhar a discussao dos projetos de lei, mantendo o Prefeito informado a

respeito;
XV - Exercer outras atividades que |Ihe forem delegadas pelo Prefeito;

XVI - Estabelecer, sob suas ordens e responsabilidade, o entrosamento pleno e total

com as autoridades civis e militares, quer de ambito municipal, estadual ou federal;
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XVII - Manter informado, o Prefeito Municipal, quanto a distirbios ocorridos ou que

possam influir na ordem municipal e cidadania de seus municipes;
XVIII - Acompanhar as atividades de alistamento militar;
XIV - Exercer outras atividades afins.

DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO
Art. 18 — Ao Departamento de Comunicagao, compete:
I - Planejar, executar e orientar a politica de comunicacao social da Prefeitura Muni-
cipal de Alpercata, objetivando a uniformizacao dos conceitos e procedimentos de
comunicagao;
IT - Executar as atividades de comunicagao social do Gabinete do Prefeito;
IIT - Coordenar as atividades de comunicacdo social dos 6rgaos e entidades publicas
da Prefeitura Municipal de Alpercata, centralizando a orientacao das assessorias de
imprensa dos érgaos e entidades publicas da Administracao Municipal;

IV - Promover a divulgacao de atos e atividades do Governo Municipal;

V - Promover, através de drgaos publicos, associaces, imprensa, agéncias e outros

meios, a divulgacao de projetos de interesse do Municipio;

VI - Coordenar e facilitar o relacionamento da imprensa com o Prefeito, os Secreta-

rios Municipais e demais autoridades da Administracao do Municipio;
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VII - Manter arquivo de noticias e comentarios da imprensa em geral sobre as ativi-

dades da Administracao Municipal, para fins de consulta e estudo;

VIII - Coordenar, juntamente com os demais 6rgaos do Municipio, as informacoes e

dados, cuja divulgacao seja do interesse da Administracao Municipal;

IX - Coordenar a divulgacdo de noticias sobre a Administracao Municipal na internet,

através do portal oficial da Prefeitura Municipal de Alpercata;
X - Coordenar a uniformizacao dos conceitos e padroes visuais com a aplicagao dos
simbolos municipais da Prefeitura Municipal e todas as Secretarias e érgéos vincula-
dos;
XI - exercer outras atividades correlatas.

DIVISAO GESTAO DE CONVENIOS

Art. 19 — A Divisdo de Gestdo de Convénios, compete:

I — Proceder a consulta didria acerca dos convénios disponiveis para realizacdo por

parte do Municipio;

IT — Informar ao Prefeito e ao Secretario da pasta respectiva, dos convénios que es-

tdo a disposicao do Municipio para serem firmados;

III — Informar ao Prefeito e ao Secretario da pasta respectiva, acerca da contraparti-

da a ser realizada pelo Municipio, acaso firmado determinado convénio;
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IV — Cobrar com antecedéncia necessaria, dos diversos agentes no ambito da Admi-
nistracao Publica, documentos, relatdrios, medicbes etc., com o intuito de prestar
contas parciais e ao final do convénio firmado;

V — Elaborar a prestacao de contas de todos os convénios firmados;

VI — Criar informativo acerca dos convénios que estdo disponiveis;

VII — Auxiliar aos diversos agentes na elaboragdo de relatdrios para prestacdo de

contas dos convénios firmados;
DIVISAO DE CONSELHOS MUNICIPAIS

Art. 20 - Os Conselhos Municipais sdao orgaos colegiados de assessoramento, delibe-

racao, consulta e cooperagao ao Prefeito Municipal, tendo as seguintes finalidades:
I - Lutar pelo desenvolvimento do espirito comunitario da populacao do Municipio;

IT - sugerir ao Poder Executivo Municipal medidas que venham a corresponder aos

anseios e aspiracoes da populacdo do Municipio;

III - participar do processo de planejamento local integrado no Municipio, bem como,

colaborar para a execucao dos projetos e programas dai oriundos.

IV — Planejar e coordenar as assembleias e conferéncias juntamente com o respecti-

vo conselho municipal
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Art. 21 — A Comissao de Defesa Civil, compete:

I - identificar situacdes de perigo e de calamidade, que requeiram a atuacao de cara-
ter emergencial por parte de entidades publicas e privadas, bem como a mobilizacao

extraordinaria de unidades do Poder Publico;

IT - coordenar e articular agdes relacionadas com:

a) socorro, remogao e alojamento de pessoas em situagao de risco;
b) vistoria e levantamento de danos;

C) recuperacao de equipamentos e servigos publicos essenciais;

d) seguranca de areas atingidas;

e) controle de areas de risco;

CAPITULO II
DA ASSESSORIA JURIDICA DO MUNICiPIO

Art. 22 - A Assessoria Juridica do Municipio tem como finalidade assessorar e orien-
tar o Chefe do Executivo e os drgaos da Prefeitura Municipal em questdes de indaga-

¢ao juridica, bem como representa-lo em juizo, competindo-lhe especialmente:

I — Redigir projetos de lei, justificativas, vetos, decretos, portarias, regulamentos,

contratos e outros documentos afeitos a competéncia do Servigo Juridico Municipal;

II — Organizar e manter atualizado o servico de referéncia legislativa, doutrinaria e

jurisprudencial;

III — Organizar coletanea de leis, decretos e outros normativos, dos diversos entes

federativos, que porventura virem interessar a Administragao Municipal;
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IV — Manter atualizado o livro de leis, por espécie normativa, no ambito do Municipio;

V — Controlar o andamento processual, os prazos e as providéncias a serem adotadas

nos processos judiciais e administrativos;

VI — Manter o Prefeito informado acerca dos processos em andamento, das provi-

déncias adotadas, dos despachos e das decisdes proferidas em juizo;

VII — Representar o Municipio em juizo;

VIII — Exercer outras atividades que lhe forem delegadas ou solicitadas pelo Prefeito.

CAPITULO III
CONTROLADORIA INTERNA

Art. 23 - A Controladoria interna é o 6rgao de auditoria e controle de gestdo da

acao governamental, competindo-lhe especialmente:

I — fiscalizar e avaliar a gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial dos 6rgaos da

Administracao Direta e Indireta do Municipio;

II — orientar e assessorar os 6rgaos da Administracdo Municipal quanto a observan-
cia de normas e procedimentos pertinentes a gestao orcamentaria, financeira e pa-

trimonial;

IIT — propor a adogao de medidas preventivas e corretivas com vistas a assegurar a

higidez da gestao financeira e patrimonial;

IV — contribuir para a avaliacdo da eficacia e da efetividade social e econémica do

gasto publico.
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CAPITULO 1V
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO, PLANEJAMENTO e ATIVI-
DADES FAZENDARIAS

Art. 24 - A Secretaria Municipal de Administracao, Planejamento e Atividades Fazen-
darias é o 6rgao responsavel pelo planejamento, coordenagao, execugao e controle
das atividades relativas a administracao de recursos humanos e as acdes de suporte

ao funcionamento das areas da Prefeitura, competindo-lhe especialmente:

I - coordenar e responsabilizar-se pelas atividades de administragao de recursos hu-
manos, material, patrimonio, gestdo de contratos, documentacdo e servicos gerais

da Prefeitura;

IT - promover licitagbes para a aquisicao de bens e servigos;

III - responsabilizar-se pela observancia e cumprimento das normas e preceitos rela-
tivos a higiene e seguranca do trabalho no ambito da Administragdao Municipal, pro-
movendo a adocao das medidas técnicas e administrativas que se fizerem necessa-

rias;

IV — executar e controlar a contabilidade geral do Municipio, especialmente a centra-

lizacdo da contabilidade financeira, orcamentaria e econdmica da Prefeitura;

V — preparar a prestacdao de contas dos respectivos exercicios e convénios firmados,
nos prazos legais e fornecer os elementos financeiros, orcamentarios e econémicos

para o relatério da Administracao;

VI - planejar, coordenar, executar e controlar as atividades relativas a sua area de
atuacdo, em consonancia com a legislacao pertinente e as politicas fiscal e tributaria

do Municipio;
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VII - cumprir e fazer cumprir as normas legais que disciplinam a arrecadacao da re-

ceita e a realizacdo da despesa publica;

VIII - subsidiar a elaboracdao do Plano Plurianual de Acdes, da Lei de Diretrizes Or-

camentarias e da Proposta Orcamentaria Anual;

IX - exercer o controle da arrecadacao de receitas, bem como da fiscalizagao de ati-

vidades econ6micas sujeitas a tributacao;

X - promover o aprimoramento e a atualizacdo permanente das legislagdes tributaria

e financeira do Municipio;

XI - promover, acompanhar, executar e avaliar a aplicacdo dos recursos orcamenta-
rios e financeiros da Prefeitura, bem como exercer a supervisao junto a outros or-

gaos que recebam recursos do Tesouro Municipal;
XII - promover os registros da contabilidade do Municipio, a elaboracdo dos demons-
trativos contabeis e do Balanco Anual, em atendimento a Lei Organica e demais dis-

positivos legais e constitucionais;

XIII - conduzir, promover, examinar e negociar empréstimos, financiamentos ou

quaisquer outras espécies de obrigacdes contratadas;

XIV - promover a revisdo, em instancia administrativa, do crédito tributario constitui-

do e questionado pelo contribuinte;

XV - administrar a divida publica municipal;

XVI — executar e controlar a contabilidade geral do Municipio, especialmente a cen-

tralizagdo da contabilidade financeira, orcamentaria e econdémica da Prefeitura;
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XVII — preparar a prestacao de contas dos respectivos exercicios e convénios firma-
dos, nos prazos legais e fornecer os elementos financeiros, orcamentarios e econo-

micos para o relatério da Administracao;

XVIII - planejar, coordenar, executar e controlar as atividades relativas a sua area de
atuacdo, em consonancia com a legislacao pertinente e as politicas fiscal e tributaria

do Municipio;

XIX - cumprir e fazer cumprir as normas legais que disciplinam a arrecadagao da re-

ceita e a realizagdo da despesa publica;

XX - subsidiar a elaboracao do Plano Plurianual de AcOes, da Lei de Diretrizes Orca-

mentarias e da Proposta Orcamentaria Anual;

XXI - exercer o controle da arrecadagao de receitas, bem como da fiscalizagao de

atividades econ6micas sujeitas a tributacao;

XXII - promover o aprimoramento e a atualizagao permanente das legislagdes tribu-

taria e financeira do Municipio;

XXIII - promover, acompanhar, executar e avaliar a aplicacao dos recursos orcamen-
tarios e financeiros da Prefeitura, bem como exercer a supervisdo junto a outros Or-

gaos que recebam recursos do Tesouro Municipal;

XXIV - promover os registros da contabilidade do Municipio, a elaboracdo dos de-
monstrativos contabeis e do Balanco Anual, em atendimento a Lei Organica e demais

dispositivos legais e constitucionais;

XXV - conduzir, promover, examinar € negociar empréstimos, financiamentos ou

quaisquer outras espécies de obrigacdes contratadas;
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XXVI - promover a revisao, em instancia administrativa, do crédito tributario constitu-

ido e questionado pelo contribuinte;

XXVII - administrar a divida publica municipal;

XXVIII- manter programas e acoes de capacitacao e atualizacdo permanente das

equipes fazendarias envolvidas no cumprimento dos objetivos do érgao;

XXIX- manter programas e agdes de capacitacao e atualizagdo permanente das equi-

pes fazendarias envolvidas no cumprimento dos objetivos do érgao;

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Art. 25 - Ao Departamento de Recursos Humanos compete:

I — propor e implementar a politica de recursos humanos da Prefeitura;

IT — promover concursos publicos para a admissdo de servidores;

III — cuidar dos aspectos legais e financeiros referentes a execucao do regime juridi-

co do pessoal;

IV — organizar e manter atualizados os registros e assentamentos funcionais dos ser-

vidores;

V — cumprir e fazer cumprir as normas legais referentes a administracao de pessoal;

VI — promover a apuracao da frequéncia dos servidores da Prefeitura;
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VII — propor e implementar procedimentos de avaliagao de desempenho dos servido-

res;

VIII — efetuar cdlculos e preparar a relacao dos descontos obrigatdrios e autorizados

relativos as folhas de pagamento, para fins de recolhimento.

DIVISAO DE COMPRAS E LICITAGCOES

Art. 26 - A Divisao de Compras e Licitacao, compete:

I — orientar e supervisionar as atividades de aquisicao de materiais e de contratacao

de servicos e locacao de bens;

II - garantir o atendimento aos principios de legalidade. impessoalida-
de, moralidade, publicidade e razoabilidade nos procedimentos licitatorios realizados

pela Prefeitura e nos casos de dispensa ou inexigibilidade de licitagao:

III - proceder a habilitagdo preliminar dos fornecedores de bens e servigos partici-

pantes de licitagoes;

IV - proceder a inscricdo de fornecedores em registro cadastral, sua alteracdo ou

cancelamento;

V - proceder ao processamento e julgamento das propostas, bem como dos recursos

em sua alcada de competéncia;

VI - promover o cumprimento da legislacao na alienacao de bens que integrem o

patrimo6nio da Prefeitura.
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DIVISAO DE ALMOXARIFADO e PATRIMONIO

Art. 27 — A Divisdo de Almoxarifado e Patrimdnio, compete:

I — inspecionar periodicamente os bens imdveis, para verificar seu estado de higidez

fisica e conservagao.

II — fiscalizar a obediéncia das obrigacOes contratuais assumidas por terceiros em

relagdo aos bens imoveis da Prefeitura.

III — manter o cadastro e efetuar o tombamento dos bens imdveis da Prefeitura e o

controle de sua alocagao e movimentagao.

IV — efetuar o inventario anual dos bens moveis da Prefeitura.

V — providenciar o recolhimento e baixa dos bens mobilidrios considerados obsoletos,

inserviveis, antiecondmicos ou danificados.

VI — promover sindicancia e inquéritos com vistas a apurar o desaparecimento ou

destruicao de bens da Prefeitura.

VII — promover a contratacao de seguros de bens da Prefeitura, quando exigidos

pelo Chefe do Executivo.

VIII - receber, registrar, e armazenar os materiais adquiridos.

XIX — controlar e registrar a saida de material requisitado.
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X — planejar a aquisicao de materiais, com base nos padrdes de consumo registrados

e tendo em vista a obtencao de economias de escala.

XI — propor a venda de estoques de materiais permanentes e de equipamentos con-

siderados inaproveitaveis ou desnecessarios.

XII — acompanhar e avaliar os padrdes de consumo dos diferentes érgaos e Secreta-

rias da Prefeitura, propondo a corregao de disfungdes constatadas.
DIVISAO DE DIGITALIZAGAO E ARQUIVO

Art. 28 — Compete a Divisao de Digitalizacao e Arquivo:

I — Arquivar todos os documentos enviados pelos 6rgdao municipais;

II — Elaborar e manter indices necessarios a pronta consulta de qualquer documento

arquivado;

III — Implantar e desenvolver a digitalizacao de documentos que forem enviados pa-

ra o0 arquivo, para proporcionar a consulta de forma digital;
IV — Manter cadastro de entrega e retirada de documentos arquivados;

V — Desempenhar outras atribuicOes correlatas, determinadas pelos superiores hie-

rarquicos.
DEPARTAMENTO DE TRANSPORTES

Art. 29 — Ao Departamento de Transportes, compete:
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I — proceder a distribuicdo de veiculos para os érgaos da Prefeitura, fiscalizando o

S€eu uso.

IT — supervisionar o trabalho dos motoristas e organizar a respectiva escala de traba-
lho;

III — efetuar o controle da utilizacao de combustiveis;

IV — efetuar e promover a manutencao preventiva e corretiva dos veiculos;

V — cuidar do emplacamento e promover o seguro dos veiculos;

DO DEPARTAMENTO DE AGENDAMENTOS, CONTROLE E PLANEJAMENTO
DE FROTAS

Art. 30 — Ao Departamento de Agendamentos, Controle e Planejamento de Frotas,

compete:

I - controlar a saida e chegada de veiculos, verificando a quilometragem percorrida;

IT - supervisionar o trabalho dos motoristas e organizar a respectiva escala de traba-
lho;

I1I - zelar pela limpeza e conservacao de veiculos;

IV - adotar as providéncias necessarias em caso de sinistros envolvendo veiculos da

Prefeitura.
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DA DIVISAO DE MANUTENGAO E CONTROLE DE FROTAS

Art. 31 - A Divisao de Manutengao e Controle de Frotas, compete:

I - organizar, supervisionar, controlar e orientar as atividades de abastecimento, la-
vagem lubrificacdo, manutencao e reparos nos equipamentos e veiculos do Municipio

e suas maquinas;

II - promover controles e elaborar relatério mensal relativo ao consumo de combus-
tivel e lubrificantes, despesa de manutencdo e depreciacdo dos equipamentos, ma-

quinas e veiculos;

III - organizar e manter atualizado o cadastro dos equipamentos, veiculos e maqui-

nas;

IV - requisitar e manter o controle de pecas, acessorios e outros materiais utilizados

pelos érgaos que Ihe estao subordinados;

V - supervisionar, controlar e orientar os servicos de manutencao dos equipamentos
e veiculos, concernentes a manutengdo preventiva, conservagao e manutengao pe-

riddica;

VI - administrar e coordenar as atividades dos motoristas, operadores de maquinas e

ajudantes do Municipio;

VII - elaborar, com os demais 6rgaos da Secretaria, a escala dos veiculos, maquinas

€ equipamentos para suas atividades meio e fim;

VIII - promover assisténcia a ocorréncia com veiculos da Secretaria, relativos a aci-

dentes e outros;
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IX - fiscalizar e efetuar o acompanhamento de servicos de locacao de maquinas e
equipamentos, realizando medigoes, conferindo faturas, fazendo observar cronogra-

mas e clausulas contratuais.

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO

Art. 32— Ao Departamento Financeiro, compete:

I - programar a execugao financeira, levando em conta as disponibilidades orgamen-

tarias e a situagdo do caixa da Prefeitura;

II - acompanhar e avaliar a execucao orcamentaria e a financeira e adotar medidas

para o seu ajustamento;

III - acompanhar, controlar, examinar e orientar a aplicagdo dos recursos liberados
mediante adiantamentos, convénios e diarias de viagem, conferindo as prestacdes de

conta e providenciando os ressarcimentos, se for o caso;
IV - gerenciar a movimentagdo dos recursos financeiros disponiveis pelo Tesouro
Municipal em suas diversas contas bancarias, controlando os saldos e as aplicacoes

financeiras e elaborando as conciliagdes bancarias mensais;

V - proceder as aplicacoes de recursos financeiros depositados em contas da Prefei-

tura, considerando as despesas programadas;

VI - providenciar a liquidacao da despesa, com base na documentacao comprobato-

ria;

VII - processar e manter sob controle a Divida Fundada do Municipio;
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VIII - proceder a conciliagdo das contas bancarias da Prefeitura;

IX - encaminhar a Divisdao de Processamento da Despesa os processos de despesa

devidamente liquidados, para fins de pagamento;

X - reconhecer, controlar e disciplinar o tratamento de “Restos a Pagar”.

DIVISAO DE EMPENHO e PROCESSAMENTO DA DESPESA

Art. 33 — A Divisdo de Empenho e Processamento da Despesa compete:

I - executar as operacOes de contabilidade analitica dos atos e fatos de gestdo orga-

mentaria, financeira e patrimonial, de acordo com o Plano de Contas da Prefeitura;

IT - impugnar, mediante representacdo a autoridade competente, para aprovacao e
identificacdo de responsabilidade, qualquer ato relativo a realizacdo de despesas que

incida nas proibigoes legais;

III - acompanhar e fazer cumprir, no ambito da Prefeitura, as normas do Tribunal de

Contas da Uniao e do Estado;

IV - promover, mensalmente, a elaboracdo dos balancetes orcamentario, financeiro e

patrimonial;

V - promover e acompanhar a elaboracao de Balancete e Demonstracdes Contabeis

das operagoes escrituradas, bem como dos Balangos Gerais da Prefeitura;

VI - acompanhar e analisar os resultados da gestao orcamentaria, financeira e da

patrimonial, através de balancgos, relatorios e outros demonstrativos contabeis;
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VII - manter atualizado o arquivo de coletanea da legislacdo pertinente;

VIII - zelar pelo cumprimento das normas legais na administragao fazendaria;

IX - manter a guarda dos documentos contabeis examinados, quanto aos aspectos
legal e formal, a documentacao comprobatoria das gestdes orcamentaria, financeira

e patrimonial, para fins de exatidao das prestacdes de contas.

X - efetuar o empenhamento das despesas, a vista da documentacao autorizativa

pertinente;

XI - emitir notas de adiantamento e respectivas anulagdes e outros documentos rela-

tivos a gestdo financeira;

XII - manter atualizados controles dos empenhos decorrentes da execugao orgamen-

taria;

XIII - programar os pagamentos devidos, autorizados e liquidados;

XIV - promover as restituicoes de caucdes ou fiangas, apds serem liberadas pelas

autoridades competentes;

XV - atualizar sistema de controle das despesas do Municipio.

DEPARTAMENTO DE TRIBUTAGCAO, ARRECADACAO e FISCALIZACAO.

Art. 34 — Ao Departamento de Tributagao, Arrecadacao e Fiscalizacao, compete:

I - coordenar e fiscalizar a cobranca dos créditos tributarios e fiscais devidos ao Mu-

nicipio;
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IT - coordenar as atividades relativas ao lancamento e arrecadacao dos tributos mo-

bilidrios e imobiliarios do municipio;

III - manter atualizada a legislacdo tributaria municipal e promover a orientacao dos

contribuintes sobre sua correta aplicacao;

IV - zelar pela correta aplicacdo da legislagao tributaria do Municipio e propor normas

para seu aperfeicoamento;

V - promover a inscricao da Divida Ativa, controle e sua atualizagdo;

VI - organizar, promover, controlar, programar e executar a fiscalizacao de tributos

municipais;

VII - efetuar estudos para o continuo aperfeicoamento dos métodos e técnicas de

fiscalizacao;

VIII - controlar, analisar e avaliar as programacoes fiscais comuns e especiais;

IX - organizar sistema de informagdes sobre a situagao fiscal do contribuinte e de

controle de expedicao de certidoes;

X - programar e coordenar agoes para apurar e coibir irregularidades no uso de do-

cumentos fiscais;

XI - exercer e controlar as atividades fiscais;

XII - apurar as formas de sonegacao e propor medidas para coibir sua pratica;
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XIII - manter sob controle o registro de autorizacao de impressao de documentos

fiscais;

XIV - informar sobre a situagao fiscal do contribuinte e expedir certidoes;

XV - expedir termos de verificagao e de notificagao fiscal;

XVI - executar atividades para apurar e coibir irregularidades no uso de documentos

fiscais;

XVII - expedir Cartdo de Inscrigdo e Alvara de Funcionamento;

XVIII- receber, analisar e autorizar pedido de confecgao de documentos fiscais, exer-

cendo seu controle;
XIX - organizar e manter atualizado o cadastro imobiliario e a Planta de Valores do
Municipio de forma a propiciar a correta arrecadacao de tributos, taxas e outras re-
ceitas municipais.
DA DIVISAO DE FISCALIZAGAO
Art.35 — A Divisao de Cadastro e Fiscalizagao compete:
I - exercer e controlar as atividades fiscais;
I - apurar as formas de sonegacao e propor medidas para coibir sua pratica;
III - manter sob controle o registro de autorizagao de impressao de documentos fis-

cais;
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IV - informar sobre a situacao fiscal do contribuinte e expedir certidoes;

V - expedir termos de verificagao e de notificagao fiscal;

VI - executar atividades para apurar e coibir irregularidades no uso de documentos

fiscais;

VII - controlar e manter atualizado o cadastro de contribuintes do Municipio;

VIII - expedir Cartdo de Inscricao e Alvara de Funcionamento;

IX - receber, analisar e autorizar pedido de confeccao de documentos fiscais, exer-

cendo seu controle;

X - organizar e manter atualizado o cadastro imobiliario e a Planta de Valores do Mu-
nicipio de forma a propiciar a correta arrecadagao de tributos, taxas e outras receitas

municipais;

CAPITULO VI
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Art. 36 — A Secretaria Municipal de Educacdo é 6rgao de planejamento, coordena-
¢do, execucdo e controle das atividades do Municipio relacionadas com o ensino,

competindo-lhe especialmente:
I — oferecer a educagao basica, com prioridade para a educacado infantil e o ensino
fundamental, e as modalidades de educacao especial e educacao de jovens e adul-

tos;

IT — implementar politicas de garantia de acesso e permanéncia na educacao basica;
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III — coordenar as atividades de organizagao escolar, nos seus aspectos pedagogico,

legal e administrativo;

IV — coordenar e desenvolver as atividades de implementacao da politica pedagdgica

do Municipio;

V — supervisionar, coordenar e orientar a administracao dos estabelecimentos de en-

sino mantidos pelo Municipio.
DIVISAO ADMINISTRATIVA
Art. 37 — A Divisdo Administrativa, compete:

I - Coordenar e executar, em articulagao com a Secretaria Municipal de Administra-
¢do, Planejamento, Desenvolvimento e Atividades Fazendarias as atividades setoriais

relativas a administracdo de material, de patriménio e de servicos gerais;

IT - Coordenar e executar, em articulagao com o Departamento de Recursos Huma-
nos da Secretaria Municipal de Administracdo, as atividades setoriais relativas a ad-

ministracao de pessoal;

III - Apoiar o Departamento de Compras, Almoxarifado e PatrimOnio na compra e

distribuicao dos alimentos da merenda escolar;

IV - Promover a execucao dos servicos de garagem, manutencao, limpeza e abaste-
cimento da frota de veiculos do transporte escolar, em articulacao com o Departa-
mento de Transportes da Secretaria Municipal de Administracao, Planejamento e Ati-

vidades Fazendarias;
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V - Coordenar e executar, em articulacao com a Secretaria Municipal da Fazenda, as
atividades setoriais relativas a gestdo orcamentaria e financeira, especialmente na
aplicacao das receitas tributarias vinculadas, receitas do Fundef, do FNDE, de trans-

feréncias constitucionais, receitas do salario educacao, e outras previstas em lei;

VI - Prestar assisténcia técnica ao Conselho Municipal de Acompanhamento do Fun-
def;

VII - oferecer o suporte necessario para realizacdo de festividades de inauguragao,

de obras escolares e outras de iniciativa da Secretaria Municipal de Educacao;

VIII - desempenhar as demais fungdes de apoio administrativo requeridas para o

bom funcionamento das atividades e servigos da educagao.
DEPARTAMENTO DE ENSINO
Art. 38— Ao Departamento de Ensino compete:
I — planejar, coordenar, controlar e avaliar a execucao das atividades de educacao
infantil, ensino fundamental, ensino de jovens e adultos e de educacao especial a

cargo do Municipio;

IT — organizar o atendimento a demanda escolar e manter em funcionamento os es-

tabelecimentos de ensino e os demais recursos educacionais do Municipio;

III — promover a educacao continuada dos profissionais de educacao do Municipio;

IV — supervisionar e coordenar as atividades pedagdgicas e administrativas desen-

volvidas nos estabelecimentos de ensino do Municipio;
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V — incentivar e apoiar as escolas municipais no desenvolvimento de projetos cultu-

rais e esportivos.
ESCOLAS MUNICIPAIS
Art. 39 — As Escolas Municipais compete:

I — elaborar o curriculo e o calendario escolar de acordo com a legislacdo especifica e

submeté-lo a apreciacdo da Secretaria Municipal de Educacao;
IT — executar os servigos de cantina e o fornecimento da merenda escolar;

III — zelar pela seguranca e pela manutengdo das instalagOes fisicas das escolas mu-

nicipais;
IV — administrar os materiais de consumo utilizados em suas atividades.

CAPITULO VII
SECRETARIA DE CULTURA, ESPORTE e LAZER

Art. 40 — A Secretaria de Cultura, Esporte e Lazer é o érgao responsavel pelo fo-

mento a pratica esportiva no Municipio, competindo-lhe especialmente:

I - planejar, coordenar e avaliar a execucao das atividades relacionadas com o de-

senvolvimento cultural e a preservacao do patriménio histérico no Municipio;
IT — promover eventos de natureza cultural, artistica e cientifica;

III — valorizar e difundir as manifestagoes culturais da comunidade;

Rua Jodo Massariol, n.2 55 - Bairro Vila Eugénio Franklin — Alpercata — MG - CEP 35.138-000 — (33) 3236 1867
www.alpercata.mg.gov.br — E-mails: comunicacao@alpercata.mg.gov.br / gabinete@alpercata.mg.gov.br


http://www.alpercata.mg.gov.br/
mailto:comunicacao@alpercata.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALPERCATA
ESTADO DE MINAS GERAIS - CNPJ: 18.332.627/0001-05
Gabinete do Prefeito M~

ALPERCATA

Um nove-tempe-pra RecomegaR,

v - popor e fazer cumprir o Calendario de Eventos Culturais do Municipio;

V - valorizar e difundir as manifestagdes culturais da comunidade;

VI - promover a preservacao dos bens arquitetonicos e documentais do Municipio;
VII - definir normas para a utilizacdo dos equipamentos culturais;

IX - desenvolver planos, programas e projetos com vistas ao estimulo e ao apoio a

pratica e difusdo da educacao fisica e do desporto;

XI — incentivar o esporte amador e as manifestacdes esportivas no ambito do Muni-

cipio;

XI — promover o lazer como atividade de interacao social estendendo-os a todas as

faixas etarias;

XII — propor medidas e incentivos com vistas a atragdo de investimentos e viabiliza-
cdo de empreendimentos relacionados com a exploragdo do potencial turistico do
Municipio, preservando o meio ambiente;

XIII - Administrar o uso dos espacos destinados ao esporte e lazer no Municipio;

XIV - Elaborar e cumprir o calendario de atividades esportivas e recreativas do Muni-

Cipio;
XV - Zelar pela manutencao e guarda dos materiais esportivos;

XVI - Promover a realizacao de exames médicos para a avaliacdo das condicoes fisi-

cas para a pratica de esportes, em articulagdo com a Secretaria Municipal de Saude;
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XII - Propiciar seguranca ao praticante de qualquer modalidade desportiva, quanto a

sua integridade fisica, mental ou sensorial;

XIII - Democratizar, garantindo em condicdes de acesso as atividades desportivas

sem distingdes e quaisquer formas de discriminagao;

XIX - Aplicar o desporto de participacao, de rendimento e educacional aplicando as

regras propicia ao seu desenvolvimento pleno;

XX - Ofertar Campeonatos e eventos esportivos aos praticantes das diversas modali-

dades esportivas “coletivas e individuais” em toda area municipal;
XXI - Dirigir, orientar, supervisionar, controlar e proporcionar de acordo com a legis-
lagdo em vigor o desporto amador nas diversas modalidades no Municipio e fora de-
le.

DIVISAO DE CULTURA, ESPORTE E LAZER

Art. 41 - A Divisdo de Cultura, Esporte e Lazer compete:

I — desenvolver planos, programas e projetos com vistas ao estimulo e ao apoio a

pratica e difusdo da educacdo fisica e do desporto;

IT — incentivar o esporte amador e as manifestacoes esportivas no ambito do Munici-

pio;

III — promover o lazer como atividade de interagao social estendendo-os a todas as

faixas etarias;
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P

IV — propor medidas e incentivos com vistas a atracao de investimentos e viabiliza-
¢cdo de empreendimentos relacionados com a exploracdo do potencial turistico do

Municipio, preservando o meio ambiente.

CAPITULO VIII
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

Art. 42 — A Secretaria Municipal de Desenvolvimento é o érgdao de planejamento,
coordenacao, execucao e controle das atividades de assisténcia social do Municipio,

competindo-lhe:

I — formular, coordenar e executar os programas, 0s projetos e as acoes de assistén-

cia social direcionadas para a populacao em situagao de risco social;

II — incentivar e prestar apoio a entidades e associagdes civis que desenvolvam

acoes de assisténcia social;

III — promover a integracdao dos programas, dos projetos e das agdes da assisténcia

social com as demais politicas setoriais do Municipio;

IV — supervisionar e coordenar as atividades de assisténcia social a mulher, ao idoso

e a pessoa portadora de deficiéncia;

V — supervisionar e coordenar a implementacao dos programas socio educativos e as

atividades de amparo as criancas e adolescentes carentes;
VI — propor critérios para a aplicacao de subvencdes municipais na area social;

VII — implementar os programas decorrentes da Politica Municipal de Habitagdo

aprovada, executando ou promovendo a execucao dos projetos decorrente;
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VIII — desenvolver outras agdes que se fizerem necessarias para a implementagao da

Politica Municipal de Habitacao;

IX — administrar o material, o patrimonio e os servicos gerais da Secretaria Municipal
de Desenvolvimento e Social, em articulacao com a Secretaria Municipal de Adminis-

tracao;

X — gerenciar, coordenar e avaliar o Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS no

Municipio.

DO CRAS - Centro de Referéncia em Assisténcia Social
Art. 43 - O CRAS tem a funcao de Oferta do PAIF e outros servigos socioassisten-
ciais da Protecdo Social Basica, e Gestao territorial da rede socioassistencial da Pro-
tecao Social Basica.

DO CREAS - Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social
Art. 44 - O CREAS tem a funcao de Ofertar, obrigatoriamente, o Servico de Protecao
e Atendimento Especializado a Familias e Individuos (PAEFI), e a Participacdao na
construcao de fluxos de articulacao com a rede socioassistencial e com as demais
politicas e érgaos de defesa de direitos.

DA DIVISAO ADMINISTRATIVA
Art. 45 — A Divisdo Administrativa compete:
I — administrar o material, o patrimonio e os servicos gerais da Secretaria Municipal
de Desenvolvimento Social, em articulacado com a Secretaria Municipal de Adminis-

tracao;
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IT — coordenar e executar, em articulacao com o Departamento de Recursos Huma-
nos da Secretaria Municipal de Administracdo, as atividades setoriais relativas a ad-

ministracao de pessoal;

III — supervisionar e garantir prestacdao dos servigos de apoio administrativo necessa-

rios ao funcionamento da Secretaria.

CAPITULO IX
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 46— A Secretaria Municipal de Saude é o 6rgao de planejamento, coordenacao,
execucao e controle das atividades relacionadas com a salde, competindo-lhe espe-
cialmente:

I — Gerenciar, coordenar e avaliar o Sistema Unico de Saude — SUS no Municipio;

IT — coordenar e implementar as a¢des de salude nos diferentes niveis de atengao;

III — coordenar e implementar as atividades de vigilancia sanitaria, de vigilancia epi-

demioldgica e de controle de zoonoses do Municipio;

IV — organizar e manter atualizados os sistemas de informag0es em saude;

V — promover o treinamento e a capacitacao dos recursos humanos da Secretaria.
DA DIVISAO ADMINISTRATIVA

Art. 47 — A Divisdo Administrativa compete:
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I — administrar o material, o patrimonio e os servicos gerais da Secretaria Municipal

de Saude, em articulacdo com a Secretaria Municipal de Administracao;
IT — coordenar e executar, em articulacao com o Departamento de Recursos Huma-
nos da Secretaria Municipal de Administracdo, as atividades setoriais relativas a ad-

ministracao de pessoal;

III — supervisionar e garantir prestacdao dos servicos de apoio administrativo necessa-

rios ao funcionamento da Secretaria.
DEPARTAMENTO DE ATENGAO PRIMARIA EM SAUDE
Art. 48 — Ao Departamento de Atencao Primaria em Salude, compete:

I — planejar, coordenar, controlar e avaliar a execucao das atividades de atencao ba-

sica e em especialidades do Municipio;

II —organizar e manter atualizados os sistemas de informagdes sobre salude individu-

al;
III — organizar e manter atualizados os sistemas de informages em salde;

DEPARTAMENTO DE VIGILANCIA EM SAUDE
(SANITARIA, EPIDEMIOLOGICA E AMBIENTAL)

Art. 49 — Ao Departamento de Vigilancia em Salde compete:
I - fiscalizar bares, restaurantes e estabelecimentos comerciais e de saude quanto ao

cumprimento das exigéncias da legislacdo sanitaria;
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IT - conceder licencas e laudos sanitarios;

III - promover o exame bromatoldgico nos géneros alimenticios postos a venda no

Municipio;

IV- efetuar a inspecdo veterinaria de animais vivos ou abatidos destinados a alimen-

tacao em matadouros ou estabelecimentos de industria e comércio;

V - fiscalizar a criagdo de animais em residéncias ou em quaisquer locais improprios

para tal fim.

VI - implementar as campanhas e manter os servigos de imunizagao no Municipio;
VII - facilitar a prevengao e o controle da doenga sob vigilancia, monitorando os ni-
veis de incidéncia e tendéncias visando de realizar a observagdo continua da distri-
buicdo da incidéncia de doencas através da coleta, consolidacdo e avaliacdao de in-
formacgdes sobre morbidade e mortalidade;

VIII - inibir medidas de controle e avaliar os impactos das intervencoes;

IX- organizar e manter atualizados os sistemas de informagdes sobre salde individu-

al;

X - planejar, coordenar, controlar e avaliar a execucao das atividades de atencao a

saude;

XI - garantir a agilidade do fluxo de informacoes permitindo desencadear acoes e

medidas de controle, limitando a disseminacao dos agravos;
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XII - definir e fornecer informagdes sobre os padrdes de risco e tendéncia na ocor-

réncia de doencas de interesse para a saude publica;

XIII - facilitar a prevencdo e o controle da doenca sob vigilancia, monitorando os
niveis de incidéncia e tendéncias visando definir medidas de controle e avaliar os
impactos das intervencoes.

Art. 50 — A Divisdo de Vigilancia em Sanitaria, compete:

I - fiscalizar bares, restaurantes e estabelecimentos comerciais e de saude quanto ao

cumprimento das exigéncias da legislagdo sanitaria;
I - conceder licengas e laudos sanitarios;

III - promover o exame bromatoldgico nos géneros alimenticios postos a venda no

Municipio;

IV - efetuar a inspecdo veterinaria de animais vivos ou abatidos destinados a alimen-

tacao em matadouros ou estabelecimentos de indUstria e comércio;

V - fiscalizar a criagdo de animais em residéncias ou em quaisquer locais improprios

para tal fim;
VI - implementar as campanhas e manter os servigos de imunizacao no Municipio;

VII - facilitar a prevengdo e o controle da doenga sob vigilancia, monitorando os ni-
veis de incidéncia e tendéncias visando realizar a observagao continua da distribuicdo
da incidéncia de doencas através da coleta, consolidacdo e avaliacdo de informagoes

sobre morbidade e mortalidade;
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VIII - inibir medidas de controle e avaliar os impactos das intervencoes;

IX - organizar e manter atualizados os sistemas de informacgdes sobre saude indivi-

dual;

X - planejar, coordenar, controlar e avaliar a execucao das atividades de atencao a

saude;

XI - garantir a agilidade do fluxo de informagdes permitindo desencadear agoes e

medidas de controle, limitando a disseminagao dos agravos;

XII - definir e fornecer informagdes sobre os padrdes de risco e tendéncia na ocor-

réncia de doengas de interesse para a saude publica;

XIII - facilitar a prevencdo e o controle da doenca sob vigilancia, monitorando os
niveis de incidéncia e tendéncias visando definir medidas de controle e avaliar os
impactos das intervencoes.

Art. 51 — A Divisdo de Vigilancia Epidemioldgica compete:

I — Realizar a observagdo continua da distribuicdo da incidéncia de doencas através

da coleta, consolidacao e avaliagao de informacdes sobre morbidade e mortalidade;

II — Promover a disseminagao regular das informagdes sobre morbidade e mortali-
dade;

III — Formular a lista de agravos de notificacdo compulsdria, considerando os agra-

vos de relevancia regional e local, complementando a lista nacional;
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IV — Realizar a busca regular e ativa dos casos de agravos de notificagdo compulso-

ria;

V — Garantir a agilidade do fluxo de informacdes permitindo desencadear acdes e

medidas de controle, limitando a disseminacao dos agravos;

VI - Definir e fornecer informacgdes sobre os padrdes de risco e tendéncia na ocor-
réncia de doencas de interesse para a saude publica ao Departamento de Atencao a
Saude e aos demais 6rgaos publicos, entidades particulares, profissionais e a comu-

nidade envolvidos no controle da disseminagao de doencas;
VII - Facilitar a prevencao e o controle da doenca sob vigilancia, monitorando os
niveis de incidéncia e tendéncias visando definir medidas de controle e avaliar os
impactos das intervencgoes;

DIVISAO DE CONTROLE E COMBATE A ENDEMIAS
Art. 52 - A Divisao de Controle e Combate a Endemias, compete:
I - Coordenacao das acdes de vigilancia em saude no Municipio;
IT - Recomendacao e adocao de medidas de prevencao, protecao e controle de do-
encas, riscos e agravos, por meio do desenvolvimento das atividades de vigilancia
epidemioldgica e sanitaria, diagnostico laboratorial, imunizacao, documentacgao histo-

rica e educagao continuada;

III - Elaboracao e divulgacdo de analises epidemioldgicas que contribuam para a

atuacao no combate a endemias no Municipio.

DEPARTAMENTO DE CONTROLE E REGULAGAO
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Art. 53 — Ao Departamento de Controle e Regulacao compete:

I - planejar, coordenar e executar as atividades de controle, avaliacao e auditoria da

prestacao de servicos de saide no Municipio;

IT — organizar e manter atualizado o cadastro de unidades prestadoras de servigos de
saude, incluindo as unidades préprias e as unidades contratadas ou conveniadas com
o Sistema Unico de Salde - SUS, e informar regularmente o banco de dados nacio-

nal;

III - executar as agOes de auditoria analitica e operacional sobre as unidades presta-

doras de servicos de salde e propor medidas corretivas;

IV - controlar os procedimentos técnicos e administrativos prévios a realizacao de
servicos e a ordenagao dos respectivos pagamentos visando garantir a autorizacao

de internagodes e procedimentos ambulatoriais;

V - monitorar, permanentemente, a regularidade e fidedignidade dos registros de

producado e de faturamento dos servigos;

VI - avaliar o cumprimento das acOes programadas e elaborar o Relatério de Gestao

Anual conforme orientagdo do Ministério da Saude.

CAPITULO X
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PUBLICAS, AGRICULTURA e MEIO
AMBIENTE

Art. 54 - A Secretaria Municipal de Obras Publicas, Agricultura e Meio Ambiente é o
orgao responsavel por planejar, regular, coordenar e executar as atividades da Pre-

feitura em relagdo a construcao e conservacao de obras publicas, patriménio
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imobilidrio, estradas de rodagem e vias publicas, a iluminacdo, ao licenciamento e
fiscalizacao de obras e servicos, além de responsabilizar pela coordenacao do plane-

jamento e regulacao urbana compete-lhe, especialmente:

I — planejar e orientar o zoneamento, parcelamento, uso e ocupacao do solo, fazen-

do cumprir a legislacao pertinente;

II — promover o planejamento e execugdao de obras publicas civis e viarias no ambito

do Municipio;

III — promover o planejamento e implantagao dos servicos de iluminacao publica;

IV — promover a execucao dos servicos de arborizagdo e conservacao de vias, par-

ques e jardins;

V — coordenar e executar as agdes de prestagao de servigos funerarios e de adminis-

tracdo de cemitérios e capelas;

VI - planejar, coordenar e executar agdes que visem o desenvolvimento da agricultu-
ra, pecuaria e meio ambiente no setor urbano e rural do Municipio, respeitando o

equilibrio entre o econdémico, ambiental e social;

VII - incentivar e apoiar forma associativa de producao, beneficiamento e comerciali-

zagao no setor rural;

VIII - promover a organizacao de cadastro de produtores rurais como elemento de
orientacdo para trabalhos de assessoria técnica, financeira e organizacdao dos mes-

mos;
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IX - manter permanente articulagao e integracdo com orgaos federais e estaduais,

objetivando a captacao de recursos para incremento da agropecuaria no Municipio;

X - manter convénios governamentais e ndo governamentais para assessoria a secre-

taria e ao produtor rural e fiscalizar o seu cumprimento;

XI - estabelecer normas reguladoras da comercializacdo de géneros alimenticios no
Municipio, na sua alcada de competéncia;
XII - incentivar praticas comerciais que favorecam a garantia e qualidade do abaste-

cimento;

XIII - estabelecer e implantar estratégias de incentivo as formas de comercializacao
direta entre o produtor e o consumidor e ao cooperativismo nas atividades pertinen-

tes ao abastecimento;

X1V - apoiar a formagao e o desenvolvimento de entrepostos de abastecimento;

XV - promover medidas relativas a defesa da qualidade dos alimentos comercializa-

dos e de melhoria do padrao alimentar da populacao;

XVI - planejar e desenvolver agdes visando a preservagao, recuperacao e controle do
meio ambiente e recursos naturais, em articulagdo com as demais Secretarias Muni-

cipais;

XVII - identificar os recursos naturais do Municipio essenciais ao equilibrio do meio
ambiente, compatibilizando as medidas preservacionistas com a exploragao equili-

brada, na perspectiva do desenvolvimento sustentavel;
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XVIII - promover acdes que visem ao combate a poluicdo ambiental, a manutencao
dos ecossistemas naturais, especialmente na protecdo dos mananciais hidricos e res-

pectivas microbacias;

XIX - apoiar a execucao de politicas estaduais e federais na gestao dos recursos na-

turais de interesse do Municipio;

XX - identificar fontes ou acOes poluidoras, providenciando medidas preventivas ou

corretivas;

XXI - promover e apoiar a participacao de representantes do Municipio na atuacao de
comités e conselhos nos quais tenham acesso os drgaos ambientais e de gestdo dos

recursos hidricos;

XXII - fiscalizar a poluicao ambiental, no solo, na agua e no ar, sonora e visual, pro-

movendo as acgoes corretivas e preventivas;

XXIII - identificar a necessidade de arborizagao e reflorestamento na gestao do terri-
tdrio urbano e rural do Municipio, objetivando a melhoria da qualidade de vida, con-

siderando os aspectos de produgao, lazer e melhoria ambiental;

XXIV - fiscalizar e orientar a extracao de minerais, observando e fazendo observar a
legislagdo especifica vigente e o uso de dragas ou outros equipamentos nos cursos

d'agua do Municipio;

XXV - estabelecer normas e critérios orientadores da execucao dos servigos de lim-

peza urbana e coleta de lixo;

XXVI - promover a execucao dos servicos de capina, varricao, lavagem de vias, lo-

gradouros urbanos, feiras livres e areas de lazer;
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XXVII - promover a coleta de residuos solidos domiciliares, comerciais, seu transpor-

te e destinagao final;

XXVIII - gerenciar os contratos de limpeza urbana com empresas terceirizadas, pla-

nejando suas atividades e aplicando-lhes as penalidades cabiveis, quando for o caso;

XXIX - garantir o cadastramento dos usuarios dos servicos de coleta de lixo, de for-

ma a possibilitar a respectiva taxacao e arrecadacao;

XXX - promover campanhas educativas e de esclarecimento a populagao, objetivando

induzir atitudes e comportamentos de manutencao e facilitacao da limpeza urbana.
DIVISAO ADMINISTRATIVA

Art. 55 — A Divisdo Administrativa compete:

I - exercer, sob supervisao normativa e funcional das Secretarias Municipais de Ad-

ministracdo e Governo e/ou de atividades Fazendarias, as atividades de administra-

cao de pessoal, material, patrimonio, servigos gerais e/ou de financas que, por con-

veniéncia de ordem administrativa ou técnica, devam ser exercidas, em carater per-

manente ou transitorio, de forma desconcentrada.

IT - promover e supervisionar a execucao de servigos que visem a melhoria e moder-

nizacao da rede de iluminacao publica;

DEPARTAMENTO DE OBRAS E SERVICOS URBANOS

Art. 56 — Ao Departamento de Obras e Servigos Urbanos compete:
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I - executar ou promover a construgao, pavimentacao e manutencao de estradas e

vias urbanas;

IT - emitir parecer sobre a conveniéncia, utilidade e viabilidade técnica de obras via-

rias;

III - executar os servigos de construcao e conservacao de pontes nas estradas vici-

nais;

IV - fiscalizar os servigos contratados e executados por terceiros;

V - manter atualizada a planta rodoviaria do Municipio;

VI - executar os servicos de drenagem do Municipio articulando-se, quando for o ca-
so, com a COPASA;

VII - executar servicos de conservagao das vias e demais logradouros publicos do

Municipio;

VIII - abrir, pavimentar, terraplenar e conservar vias e logradouros publicos;

IX - cumprir o programa estabelecido pelos 6rgdos competentes, mantendo as vias

publicas em condicdes normais de transito;

X - conservar e recompor 0s passeios publicos;

XI - recompor, reparar e desobstruir valas, valetas, bueiros, bocas de lobo e galerias

pluviais;
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XII - efetuar a programacao da execucao de servigos referentes a obras, urbanizacao

e construcao de prédios publicos;

XIII - executar servicos de construcao, ampliacao, reforma e reparos dos prédios

publicos municipais;

XIV - promover a execucao de obras ou servicos de reparacao e conservacao de

equipamentos publicos;

XV - fiscalizar e promover o acompanhamento de obras em execucao, contratadas

com terceiros;

XVI - promover e supervisionar a execucao de servigos que visem a melhoria e mo-

dernizacdo da rede de iluminagao publica;

XVII - promover a fiscalizacdao e o acompanhamento dos servicos de redes publicas
de comunicacdo, servicos, energia e transmissdo de dados que utilizem espacos pu-
blicos;

XVIII - promover a arborizagao e conservacao de vias, pragas, parques e jardins.
DEPARTAMENTO DE OBRAS E SERVICOS URBANOS SEDE, DEPARTAMENTO
DE OBRAS E SERVICOS URBANOS ERA NOVA e DEPARTAMENTO DE OBRAS

E SERVICOS URBANOS VILA EUGENIO, ACAMPAMENTO E ALVORADA

Art. 57 - Compete ao Departamento de Obras e Servigos Urbanos da Sede, Era No-

va, Vila Eugénio, Acampamento e Alvorada:

I - promover a limpeza de canais, corregos e redes pluviais;
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IT - fiscalizar e fazer cumprir as normas do Cddigo de Posturas e do Cddigo de
Obras;

III - estabelecer normas e critérios orientadores da execucao dos servicos de limpeza

urbana e coleta de lixo;

IV - promover a execucao dos servicos de capina, varricao, lavagem de vias, logra-

douros urbanos, feiras livres e areas de lazer;

V - promover a coleta de residuos sélidos domiciliares, comerciais, seu transporte e

destinacao final;

VI - garantir o cadastramento dos usuarios dos servigos de coleta de lixo, de forma a

possibilitar a respectiva taxagao e arrecadacgao;

VII - promover campanhas educativas e de esclarecimento a populagdo, objetivando

induzir atitudes e comportamentos de manutencao e facilitacdo da limpeza urbana.
DIVISAO DE MANUTENCAO DE ESTRADAS VICINAIS
Art. 58 — A Divisdo de Manutencdo de Estradas Vicinais compete:

I - promover o melhoramento e conservacao das estradas do Municipio e fiscalizar o

seu uso e respectivas faixas de dominio;

II - fiscalizar e fazer o acompanhamento das obras rodoviarias contratadas com ter-

ceiros, realizando as medigdes e conferindo as faturas;

III - executar servigos de construcao e conservagao de pontes nas estradas vicinais;
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IV - manter atualizada a planta rodoviaria do Municipio;

V - executar os servicos de terraplenagem.

DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA E PECUARIA

Art. 59 — Ao Departamento de Agricultura e Pecuaria compete:

I - planejar e desenvolver agdes visando a preservagao, recuperagao e controle do
meio ambiente e recursos naturais, em articulacdo com as demais Secretarias Muni-

cipais;

IT - identificar os recursos naturais do Municipio essenciais ao equilibrio do meio am-
biente, compatibilizando as medidas preservacionistas com a exploracao equilibrada,

na perspectiva do desenvolvimento sustentavel;

III- promover agdes que visem ao combate a poluicao ambiental, @ manutengdo dos
ecossistemas naturais, especialmente na protecao dos mananciais hidricos e respec-

tivas microbacias;

IV- apoiar a execucao de politicas estaduais e federais na gestdo dos recursos natu-

rais de interesse do Municipio;

V - identificar fontes ou acOes poluidoras, providenciando medidas preventivas ou

corretivas;

VI - promover e apoiar a participacao de representantes do Municipio na atuacao de
comités e conselhos nos quais tenham acesso os érgaos ambientais e de gestao dos

recursos hidricos;
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VII - fiscalizar a poluicdo ambiental, no solo, na dgua e no ar, sonora e visual, pro-

movendo as acdes corretivas e preventivas;

VIII - identificar a necessidade de arborizacao e reflorestamento na gestao do terri-
tério urbano e rural do Municipio, objetivando a melhoria da qualidade de vida, con-

siderando os aspectos de produgao, lazer e melhoria ambiental;

IX - fiscalizar e orientar a extracao de minerais, observando e fazendo observar a
legislagdo especifica vigente e o uso de dragas ou outros equipamentos nos cursos

d'agua do Municipio;

X - opinar através do Conselho Municipal de Conservacao e Defesa do Meio Ambiente
(CODEMA) sobre a concessao de alvaras de construgdo e de licenca para funciona-

mentos diversos;

XI - promover convénios e parcerias para estudos e monitoramento visando a avalia-

¢ao e acompanhamento das condicdes dos recursos naturais do Municipio;

XII - exercer as fungdes executivas de apoio ao Conselho Municipal de Conservacao

e Defesa do Meio Ambiente;

XIII - acompanhar os planejamentos e executar as agdes necessarias ao cumprimen-
to das proposicoes estabelecidas no que diz respeito a produgao agropecuaria, urba-

na e rural;

XIV - orientar e prestar assisténcia técnica aos processos produtivos, a agregacao de

valor aos produtos e aos processos de comercializacao para o setor pecuario;
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XV - cumprir e fazer cumprir 0s preceitos e as normas federais e estaduais estabele-
cidas para o exercicio das atividades industriais e comerciais sobre os produtos ali-

menticios de origem animal, em articulacdo com a Secretaria Municipal da Saude.

DEPARTAMENTO DE MEIO AMBIENTE

Art. 60 - Compete ao DEPARTAMENTO DE MEIO AMBIENTE:

I - Assessorar o Prefeito Municipal na elaboracdao da politica de preservacao ambien-

tal de competéncia municipal;

II - Estudar e pesquisar o diagnostico ambiental do Municipio, criando o respectivo
sistema e licenciamento, visando gerar subsidios necessarios para criagdo de uma

politica ambiental municipal e regional;

III. Realizar estudos sobre a disposicao final de residuos solidos, domésticos e hos-

pitalares e drenagem de aguas pluviais;

IV. Acompanhar os estudos de expansao da rede coletora de esgotos, definindo

areas apropriadas e localizacao de estacOes de tratamento;

V. Realizar o diagndstico das areas verdes disponiveis, planejando a utilizacdo ade-

guada com o objetivo de manutengdo dos parametros minimos a sua preservagao;

VI. Fiscalizar e controlar todas as agdes municipais e particulares que afetem direta
ou indiretamente, a instabilidade ambiental da regido, procedendo a elaboracao de

normas ambientais necessarias;

Rua Jodo Massariol, n.2 55 - Bairro Vila Eugénio Franklin — Alpercata — MG - CEP 35.138-000 — (33) 3236 1867
www.alpercata.mg.gov.br — E-mails: comunicacao@alpercata.mg.gov.br / gabinete@alpercata.mg.gov.br


http://www.alpercata.mg.gov.br/
mailto:comunicacao@alpercata.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALPERCATA
ESTADO DE MINAS GERAIS - CNPJ: 18.332.627/0001-05
Gabinete do Prefeito o~

ALPERCATA

Um nove-tempe-pra RecomegaR,

VII. Realizar o diagndstico e mapeamento dos mananciais de aguas, estabelecendo
os critérios de sua protecdo e preservagao, inclusive de sua exploracao pela unidade

de agua e esgotos do Municipio;

VIII. Fiscalizar os rios e as nascentes do Municipio, objetivando evitar erosao e as-

soreamento dos mesmos;

IX. Reflorestar as areas degradadas do Municipio (areas verdes e de preservacao)

com a criagao do viveiro de mudas municipal em conjunto com a Assessoria de Agri-

cultura;

X. Fiscalizar e controlar a vegetacao urbana (arborizagdo) do Municipio;

XI- Executar outros servigos técnicos que forem determinados pelo Prefeito.
DIVISAO DE CONTROLE E DESTINACAO DE RESIDUOS SOLIDOS

Art. 61 - Compete Divisao de Controle e Destinacdo de Residuos Sélidos:

I — promover a integracao da organizacao, do planejamento e da execucao das fun-

¢Oes publicas de interesse comum relacionadas a gestao dos residuos solidos no Mu-

nicipio;

IT — Controlar e fiscalizar, por meio do 6rgdao ambiental competente, as atividades

dos geradores de residuos sdlidos, sujeitas ao licenciamento ambiental;
III — implementar programas setoriais e projetos de educacao ambiental e de mobili-

zacao social para a gestdo integrada dos residuos sélidos;
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IV — responsabilizar-se pela coleta de residuos sélidos no Municipio.

TITULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 62 - As Secretarias Municipais serdo dirigidas por Secretarios, os Departamen-
tos por Diretores, as Divisoes por Chefes de Divisao, a Controladoria pelo Controlador
Geral, O Gabinete do Prefeito por Chefe do Gabinete do Prefeito, as Escolas Munici-

pais por Diretores Escolares.

Art. 63 - Os Cargos de Controlador Geral e Chefe de Gabinete sao considerados
primeiro escaldao do Governo, equiparando-se aos cargos de Secretario Municipal com

vinculagao direta ao Chefe do Executivo Municipal.

Art. 64 — Para atender a estrutura organica do Municipio ficam criados os cargos

comissionados conforme anexo I, que passa a ser parte integrante da presente Lei.

Art. 65 — Para remunerar as Coordenacdes do CRAS (Centro de Referéncia em As-
sisténcia Social ) e CREAS (Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social)
fica o Poder Executivo autorizado a pagar gratificacao no valor de R$ 500,00 (qui-
nhentos reais) reajustada na mesma data e nos mesmos indices concedidos aos ser-

vidores municipais.

Art. 66 — Fica o executivo municipal autorizado a abrir crédito orcamentario especial
bem como remanejar dotagdo orgamentdria para atender o disposto nesta Lei, no

mesmo percentual autorizado na Lei Orcamentaria.

Art. 67 — Os projetos e atividades criados ficam incluidos no PPA 2019/2021 sendo

gue os mesmos encontram-se adequados a LDO.
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Art. 68 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao, revogando as disposi-
cOes em contrario, especialmente o anexo IV referente ao artigo 29 da Lei Comple-
mentar 700, de 27 de agosto de 2003.

Alpercata, 01 de novembro de 2019.

VALMIR FARIA DA SILVA

Prefeito Municipal
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ANEXO I
(Lei 967, de 01 de novembro de 2019)
CARGO QUANTITATIVO | VENCIMENTO (R$)
Secretario Municipal 08 (Subsidio fixado pelo
Legislativo)
Assessor de Servicos 09 R$ 1.200,00
Secretaria do Executivo 01 R$ 1.800,00
Diretor de Departamento 15 R$ 2.500,00
Chefe de Divisao 18 R$ 1.800,00
Diretor de Escola 07 R$ 2.560,00
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