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LEI N° 1063, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2024

DISPOE SOBRE A REESTRUTURAGAO ADMINISTRATIVA E
FUNCIONAL DO MUNICIPIO DE ALPERCATA, AS
COMPETENCIAS DAS UNIDADES ORGANIZACIONAIS
QUE INTEGRAM E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Cé&mara Municipal de Alpercata, Estado de Minas Gerais, através de seus

representantes legais, aprovou e eu, sanciono a seguinte lei:
TiTULO |
CAPITULO |

DOS PRINCiPIOS NORTEADORES E DOS INSTRUMENTOS DA AGAO
ADMINISTRATIVA

Art. 1° A atividade administrativa do governo municipal, enquanto muinus que
visa o interesse publico e 0 bem comum serd pautada pelos principios gerais e
especificos que informam o direito administrativo no dmbito constitucional e

infraconstitucional e reger-se-a pelas seguintes diretrizes:

| - planejamento;

Il - controle;

Il - coordenacdo;

IV - descentralizacdo, desconcentracdo e delegacdo de competéncias.

Pardgrafo Unico. Os secretdrios municipais de governo respondem direta e
autonomamente pelas acdes, ordenacdo de despesas e decisdes adotadas

Nnas suas respectivas pastas.
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DO PLANEJAMENTO E DO CONTROLE

Art. 2° O governo municipal adotard o planejamento como instrumento de
acdo para o desenvolvimento fisico-territorial, econémico, social e cultural da
comunidade, bem como para aplicacdo dos recursos humanos, materiais e

financeiros do Municipio de Alpercata.

Art. 3° A acdo governamental obedecerd ao planejamento que vise a
formacdo do desenvolvimento econdmico-social do Municipio, regendo-se

pelos seguintes instrumentos administrativos:

| - plano geral de governo;

Il - plano plurianual;

lIl - programas gerais, setoriais, de duracdo anual;
IV - diretrizes orcamentdrias;

V - orcamento - programa anual;

VI - programacdo financeira e pagamentos.

Art. 4° Confrole ¢é, para os efeitos desta Lei, a fiscalizacdo e o
acompanhamento sistemdatico e continuo das atividades da Administracdo

PUblica Municipal.

Art. 5° O confrole da Administracdo Publica Municipal tem por finalidade

assegurar que:

| - os resultados da gestdo da Administracdo Municipal sejom avaliados para
formacdo e gjustamento das politicas, diretrizes, planos, objetivos, programas

e metas do governo;

Il — a economicidade e a eficiéncia sejom pautas da administracdo, com

respeito ao erdrio e em observdncia ao interesse publico.
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DA COORDENAGCAO

Art. 6° As atividades da Administracdo Municipal, especialmente a execucdo
de planos e programas do governo, serdo objetos de permanente

coordenacdo.

Art. 7° A coordenacdo serd exercida em todos os niveis da Administracdo,
mediante atuacdo das chefias individuais e a readlizacdo sistemdtica de
reunides com a participacdo das chefias subordinadas em cada nivel de

administracdo.
DA DELEGACAO DE COMPETENCIAS OU DE ATRIBUICOES,
DESCONCENTRACAO E DESCENTRALIZACAO

Art. 8° A delegacdo de competéncias ou de atribuicdes serd utilizada como
instrumento de descentralizacdo administrativa, objetivando assegurar maior
rapidez as decisdes, situando-se nas proximidades dos érgdos, fatos, pessoas

ou problemas a atender.

Art. 9° E facultado ao Chefe do Poder Executivo delegar competéncias a
orgdos, dirigentes ou servidores subordinados, para a prdatica de atos

administrativos.

Pardgrafo Unico. O ato de delegacdo indicard com precisdo o 6rgdo ou
autoridade delegante, o érgdo ou autoridade delegada e as competéncias

ou atribuicdes objeto da delegacdo.

Art. 10 A prestacdo dos servicos serd desconcentrada quando os servicos e a
competéncia para presta-los forem realizados e distribuidos pelos diversos

6rgdos que compdem a administracdo direta.

Art. 11 A prestacdo dos servicos publicos serd descentralizada quando a
atividade administrativa for desenvolvida ou atribuida a outra entidade, de

natureza publica ou privada, distinta da administracdo publica direta.
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CAPITULO Il
DAS DIPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 A organizacdo administrativa do Municipio de Alpercata, sem prejuizo

de outros normativos, € a que consta desta Lei.

Art. 13 A atividade administrativa do Governo Municipal de Alpercata é
exercida pelo Prefeito, auxiliado pelos érgdos organicamente distribuidos no

art. 16 desta lei.

Art. 14 Os orgdos integrantes da esfrutura administrativa do Municipio de
Alpercata sdo de recrutamento amplo, de livre nomeacdo e exoneracdo do

Chefe do Executivo municipal, providos na forma da legislacdo pertinente.

Paragrafo Unico. Os ocupantes dos cargos previstos na presente lei serdo
substituidos, em suas faltas e impedimentos, por servidores indicados pelo

Prefeito e designados na forma da lei.
TiTuLo i
DA ESTRUTURA DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL
Art. 15 A Administracdo PUblica municipal compreende:

| - a administracdo direta, que abrange os servicos do Gabinete e érgdos a
ele vinculados, das Assessorias, da Controladoria e das diversas Secretarias do

Governo Municipal.

Il — a administracdo indireta, constituida de entidades criadas por lei, dotadas
de autonomia e personalidade juridica, encarregadas de prestar servicos
especificos, integrando-se mediante vinculagcdo ou cooperacdo ao Governo

Municipal.

Art. 16 A estrutura organizacional da Administracdo PUblica de Alpercata € a

seguinte:
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o CHEFIA DE GABINETE
e DEFESA CIVIL
e ASSESSORIA JURIDICA
e OUVIDORIA
1 - SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO

1.1- Divisdo Administrativa

2 - SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E COMUNICAGCAO
2.1 - Departamento de Comunicacdo

2.2 - Departamento de Governo

3 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
3.1 - DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

3.2 - DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE, CONTROLE E PLANEJAMENTO DE FROTAS
3.2.1 - Divisdo de Transporte

3.3 - DEPARTAMENTOS DE LICITACAO E CONTRATOS
3.3.1 - Divisdo de compras

e Agente de Contratacdo

3.4 - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

3.4.1 - Divisdo de Almoxarifado e Patriménio
3.4.2 - Divisdo de Digitalizacdo e Arquivo

3.4.3 - Divisdo de Conselhos Municipais
3.5 - DEPARTAMENTO DE GESTAO DE CONVENIOS

4 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA:

4.1 - DEPARTAMENTO DE TRIBUTACAO, ARRECADACAOQ, FISCALIZACAO DE
TRIBUTOS e CADASTRO IMOBILIARIO

4.1.1 - Divisdo de Fiscalizacdo

4.2 - DEPARTAMENTO DE EMPENHO E PROCESSAMENTO DA DESPESA.

4.3 - TESOURARIA
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5 - DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO

5.1 - Divisdo Administrativa

4 - DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
6.1 - Divisdo Administrativa
6.2 - DEPARTAMENTO DE ENSINO

e Escolas Municipais

7- SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

7.1 - Divisdo Administrativa

o CRAS
e CREAS
8 - DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

8.1 - Divisdo Administrativa
8.2 - DEPARTAMENTO DE ATENCAO PRIMARIA EM SAUDE

8.3 - DEPARTAMENTO DE VIGILANCIA EM SAUDE

8.3.1 - Divisdo de Vigilancia Sanitdria

8.3.2 - Divisdo de Vigilancia Epidemiologica

8.3.3 - Divisdo de Controle e Combate a Endemias
8.4 - DEPARTAMENTO DE CONTROLE E REGULACAO

9 - DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PUBLICAS

9.1 - Divisdo Administrativa

9.2 - Divisdo de Manutencdo de Estradas Vicinais
9.3 - DEPARTAMENTO DE OBRAS E SERVICOS URBANQOS SEDE

9.4 - DEPARTAMENTO DE OBRAS E SERVICOS URBANOS ERA NOVA
9.5 - DEPARTAMENTO DE OBRAS E SERVICOS URBANOS VILA EUGENIO
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9.6 - DEPARTAMENTO DE OBRAS E SERVICOS URBANOS ACAMPAMENTO E
ALVORADA

10 - DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

10.1 - DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA

10.1.2 - Divisdo de Aracdo de Terras

10.2 - DEPARTAMENTO DE MEIO AMBIENTE

10.2.1 - Divisdo de Controle e Destinacdo de Residuos Sélidos
10.2.2 - Divisdo de Manutencdo de Pracas e Jardins

11 - DA SECRETARIA DE CULTURA, ESPORTE E LAZER

11.1 - Divisdo de Cultura
11.2 - Divisdo de Esporte e Lazer
TiTuLo m
DA COMPETENCIA
CAPITULO |

CHEFIA DE GABINETE

Art. 17 A Chefia de Gabinete tem por finalidade a coordenacdo das
afividades administrativas do gabinete do Prefeito, competindo-lhe

especialmente:

| - assistir o Prefeito no desempenho de suas atribuicdes de representacdo civil
no relacionamento com as diversas autoridades, com a Cdmara Municipal e

com o publico;

Il - acompanhar a tramitacdo dos projetos de lei encaminhados d Cdmara

Municipal;
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Il - promover a divulgacdo de atos, programas e projetos do Executivo

Municipal;
IV - exercer a assessoria parlamentar;
V - atender ao publico que demanda ao gabinete;

VI - selecionar os assuntos a serem tratados com o Prefeifo e dar o

encaminhamento devido aos demais;

VIl - secretariar as reunides do Prefeito;

VIII - controlar o recebimento e expedicdo de correspondéncia;
IX - exercer outras atividades que |lhe forem delegadas.

DEFESA CIVIL

Art. 18 A Comissdo de Defesa Civil compete, especialmente:

| - identfificar situacdes de perigo e de calamidade. que requeiram a atuacdo
de cardter emergencial por parte de entidades publicas e privadas, bem

como a mobilizacdo extraordindria de unidades do Poder PUblico;
Il - coordenar e articular acdes relacionadas com;
a) socorro, remocdo e alojamento de pessoas em situacdo de risco;
b) vistoria e levantamento de danos;
c) recuperacdo de equipamentos e servicos publicos essencidais;
d) seguranca de dreas atingidas;
e) controle de dreas de risco.

lll - coordenar o cadastramento e a convocacdo de voluntdrios para acoes

de defesa civil;

IV - promover o freinamento de voluntdrios;
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V - promover campanhas e acodes preventivas de defesa civil.

OUVIDORIA

Art. 19 A Ouvidoria Municipal compete especialmente:
| - coordenar a Ouvidoria do Povo;

Il - manter informado, o Prefeito Municipal, quanto a disturbios ocorridos ou

gue possam influir na ordem municipal e cidadania de seus municipes;

lll - promover a apuracdo de reclamacgdes, denuncias e representacoes sobre
quaisquer atos praticados por agentes publicos municipais ou por

concessiondrios, permissiondrios e prestadores de servicos  municipalidade;

IV - efetivar mecanismos que possibilitem a ampla recepcdo da opinido e
queixas da populacdo sobre as acdes de governo e irregularidades que
sejam praticadas por servidores municipais e prestadores de servicos a

municipalidade;

V - receber, analisar e encaminhar todas as manifestacdes de cidaddos aos
setfores e responsdveis competentes e garantir que essas demandas sejam

respondidas prontamente em prazo estabelecido;

VI - exercer outras atividades que |he forem delegadas ou solicitadas pelo

Prefeito.
CAPITULO Il
DA SECRETARIA DE GOVERNO E COMUNICACAO

Art. 20 A Secretaria de Governo e Comunicacdo tem como finalidade cuidar
da representacdo politica e social do Chefe do Executivo e prover apoio
administrativo  ao exercicio de suas atribuicdes, competindo-lhe

especialmente:
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| - organizar, numerar € manter sob sua responsabilidade os originais de leis,
decretos, portarias e outros atos normativos pertinentes ao Executivo

Municipal;
Il - organizar o cerimonial da Prefeitura;

Il - encarregar-se do intercGmbio da Prefeitura com outras Prefeituras,

Assembleia Legislativa, érgdos estaduais e federais, e enfidades;
IV - planejar e executar o programa de Defesa Civil;

V - contfrolar as audiéncias publicas, manter atualizada a agenda de assuntos

e compromissos do Chefe do Executivo Municipal;
VI - organizar e executar as atividades do cerimonial;

VIl - fazer publicar e dar conhecimento a quem possa interessar, dos atos da
administracdo, procurando sempre ter o conhecimento completo da

legislacdo de interesse do Municipio;

VIII - manter, em franca harmonia com as aftribuicdes eletivas, os interesses

administrativos do Municipio;

IX - cumprir o que Ihe for determinado, solicitado e expresso pela Lei Orgdnica

Municipal;

X - dar cumprimento a todas as tarefas que lhe forem conferidas por seus
superiores imediatos, Prefeito e Vice-Prefeito, ou por solicitacdo coletiva da

maioria de seus companheiros hierdrquicos;
X| - realizar as atividades de relacoes publicas e chancelaria da Prefeitura;

Xl - acompanhar a discussdo dos projetos de lei, mantendo o Prefeito

informado a respeito;

Xlll - exercer outras atividades que Ilhe forem delegadas pelo Prefeito;
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XIV - estabelecer, sob suas ordens e responsabilidade, o enfrosamento pleno e
total com as autoridades civis e militares, quer de dmbito municipal, estadual

ou federal;

XV - manter informado, o Prefeito Municipal, quanto a disturbios ocorridos ou

que possam influir na ordem municipal e cidadania de seus municipes;
XVI - exercer outras atividades afins.
DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO

Art. 21 Ao Departamento de Comunicacdo, compete:

| - planejar, executar e orientar a politica de comunicacdo social da Prefeitura
Municipal de Alpercata, objetivando a uniformizacdo dos conceitos e

procedimentos de comunicacdo;

Il - executar as atividades de comunicacdo social do Gabinete do Prefeito;

lll - coordenar as atividades de comunicacdo social dos érgdos e entidades
publicas da Prefeitura Municipal de Alpercata, centralizando a orientacdo
das assessorias de imprensa dos orgdos e entidades publicas da

Administracdo Municipal;
IV - promover a divulgacdo de atos e atividades do Governo Municipal;

V - promover, através de orgdos publicos, associacdes, imprensa, agéncias e

outros meios, a divulgacdo de projetos de interesse do Municipio;

VI - coordenar e facilitar o relacionamento da imprensa com o Prefeito, os

Secretdrios Municipais e demais autoridades da Administracdo do Municipio;

VIl - manter arquivo de noticias e comentdrios da imprensa em geral sobre as

atfividades da Administracdo Municipal, para fins de consulta e estudo;
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VIl - coordenar, juntamente com os demais o6rgdos do Municipio, as
informacdes e dados, cuja divulgacdo seja do interesse da Administracdo

Municipal;

IX - coordenar a divulgacdo de noticias sobre a Administracdo Municipal na

internet, através do portal oficial da Prefeitura Municipal de Alpercata;

X - coordenar a uniformizacdo dos conceitos e padrdes visuais com a
aplicacdo dos simbolos municipais da Prefeitura Municipal e todas as

Secretarias e Orgdos vinculados;
X| - exercer outras atividades correlatas.

DEPARTAMENTO DE GOVERNO

Art. 22 Ao Departamento de Governo, compete:

| - a gest@o do processo legislativo, no dmbito do Poder Executivo, de forma

arficulada com os demais 6rgdos municipais:

Il - a promocdo, arficulacdo e coordenacdo das relacdes com o Poder

Legislativo;
Il - a gestdo legal e a oficial do Municipio;

IV - a coordenacdo, elaboracdo e controle das publicacdes legais da

Administracdo Municipal:

V - outras competéncias correlatas.

CAPITULO 1l

DA ASSESSORIA JURIDICA DO MUNICIPIO



PREFEITURA MUNICIPAL DE

ALPERCATA

Um governoneite para noites temposl!
GESTAO 2021 - 2024

Art. 23 A Assessoria Juridica do Municipio tem como finalidade assessorar e
orientar o Chefe do Execufivo e os 6rgdos da Prefeitura Municipal em
questdoes de indagacdo juridica, bem como representd-lo em juizo,

competindo-lhe especialmente:

| - redigir projetos de lei, justificativas, vetos, decretos, portarias, regulamentos,
contratos e outros documentos afeitos a competéncia do Servico Juridico

Municipal;

Il - organizar e manter atualizado o servico de referéncia legislativa,

doutrindria e jurisprudencial;

Il - organizar coletGnea de leis, decretos e outros normativos, dos diversos

entes federativos, que porventura virem interessar O Administracdo Municipal;

IV - manter atualizado o livro de leis, por espécie normativa, no dmbito do

Municipio;

V - controlar o andamento processual, 0s prazos € as providéncias a serem

adotadas nos processos judiciais e administrativos;

VI - manter o Prefeito informado acerca dos processos em andamento, das

providéncias adotadas, dos despachos e das decisdes proferidas em juizo;
VIl - representar o Municipio em juizo;

VIIl - exercer outras atividades que |he forem delegadas ou solicitadas pelo

Prefeito.
CAPITULO IV
SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO

Art. 24 A Controladoria interna € o 6rgdo de auditoria e controle de gestdo da

acdo governamental, competindo-lhe especialmente:
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| - fiscalizar e avaliar a gestdo orcamentdria, financeira e patrimonial dos

6rgdos da Administracdo Direta e Indireta do Municipio;

Il - orientar e assessorar os 6rgdos da Administracdo Municipal quanto a
observ@ncia de normas e procedimentos perfinentes a gestdo orcamentaria,

financeira e patrimonial;

Il - propor a adocdo de medidas preventivas e corretivas com vistas a

assegurar a higidez da gestdo financeira e patrimonial;

IV - conftribuir para a avaliacdo da eficdcia e da efetividade social e

econdmica do gasto publico.
DA DIVISAO ADMINISTRATIVA
Art. 25 A Divisdo Administrativa compete:

| - coordenar o suprimento de materiqis permanentes e de consumo para

todas as estruturas e atividades da Secretaria;

Il - coordenar a execucdo de servicos de suporte a Secretaria, sejam estes

realizados pela préopria Administracdo ou por terceiros;
lIl - controlar o fluxo processual e documental protocolar da Secretaria;

IV - controlar os bens patrimoniais da Secretaria, bem como aqueles cedidos
para uso por outras instituicdes, inclusive no que tange a sua conservacdo e

manutencdo;

V - acompanhar a execucdo orcamentdria e programar as despesas de

manutencdo e os investimentos da Secretaria;

VI - coordenar a administracdo de pessoal, contemplando todas as suas

esferas;

VIl - executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser aftribuidas

pelo Secretdrio.
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CAPITULO V
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

Art. 26 A Secretaria Municipal de Administracdo € o 6rgdo responsdvel pelo
planejamento, coordenacdo, execucdo e contfrole das atividades relativas a
administracdo de recursos humanos e as acoes de suporte ao funcionamento

das dreas da Prefeitura, competindo-lhe especialmente:

| - coordenar e responsabilizar-se pelas atfividades de administracdo de
recursos humanos, material, patrimdnio, gestdo de contratos, documentacdo

e servicos gerais da Prefeitura;
Il - promover licitacdes para a aquisicdo de bens e servicos;

Il - responsabilizar-se pela observ@ncia e cumprimento das normas e preceitos
relativos G higiene e seguranca do trabalho no dmbito da Administracdo
Municipal, promovendo a adocdo das medidas técnicas e administrativas

que se fizerem necessdrias;

IV - preparar a prestacdo de contas dos respectivos exercicios e convénios
firmados, nos prazos legais e fornecer os elementos financeiros, orcamentdarios

e econdmicos para o relatério da Administracdo.
DEPARTAMENTO DE LICITACAO E CONTRATOS

Art. 27 O Departamento de licitacdo e contratos, responsdvel pelo
cumprimento da legislacdo federal, estadual e municipal nos processos de

compra de bens e contratacdo de servicos, compete:

| - garantir o atendimento aos principios de legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e razoabilidade nos procedimentos licitatorios
realizados pela Prefeitura e nos casos de dispensa ou inexigibilidade de

licitacdo;
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Il - proceder a habilitacdo preliminar dos fornecedores de bens e servicos

participantes de licitacoes;

lll - proceder & inscricdo de fornecedores em registro cadastral, sua alteracdo

ou cancelamento;

IV - proceder ao processamento e julgamento das propostas, bem como dos

recursos em sua alcada de competéncia;

V - promover o cumprimento da legislacdo na alienacdo de bens que

integrem o patfriménio da Prefeitura.
Art. 28 Ao Departamento de Compras compete:

| - programar, executar, supervisionar, controlar e coordenar os procedimentos
de compras da Administracdo, de acordo com as normas e diretfrizes

pertinentes ao setor;

Il - comunicar-se com outros departamentos e setores no intuito de auxilid-los

nas execucoes de compras;
lll- adquirir materiais ou servicos, conforme normas e leis em vigor;

IV - analisar orcamentos de aquisicdo de suprimentos encaminhados pelos
6rgdos da Prefeitura, verificando sua conformidade com os precos de

mercado;

V - preparar processos de pagamento relativos a materiais ou servicos

adquiridos, observados as condicoes contratuais estabelecidas;

VI - encaminhar a contabilidade notas fiscais, solicitacdo de empenho e

demais documentos necessarios a contabilizacdo e pagamento;

VIl - planejar a aquisicdo de materiais, com base nos padrdes de consumo

registrados e tendo em vista a obtencdo de economias de escala.
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DO AGENTE DE CONTRATAGAO

Art. 29 Caberd ao agente de contratacdo, em especial:

| - tomar decisdes em prol da boa conducdo da licitacdo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as dreas das unidades de
contratacoes, descentralizadas ou ndo, para fins de saneamento da fase

preparatéria, caso necessario;

Il - acompanhar os trdmites da licitacdo e promover diligéncias, se for o caso,
para que o calenddrio de contratacdo seja cumprido, observado, ainda, o

grau de prioridade da contratacdo; e

Il - conduzir e coordenar a sessdo publica da licitacdo e promover as

seguintes acdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e o0s pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios
formais aos responsdveis pela elaboracdo desses documentos,
Caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com
os requisitos estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condicdes de habilitacdo;

d) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

e) encaminhar & comissdo de confratacdo, quando for o caso:

1. os documentos de habilitacdo, caso se verifique a
possibilidade de saneamento de erros ou de falhas que ndo
alterem a substGncia dos documentos e a sua validade
juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lein® 14,133,
de 2021; e

2. 0s documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos

no art. 78 da Lei n® 14.133, de 2021;
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f) negociar, quando for o caso, condicdes mais vantajosas com o
primeiro colocado;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzr os frabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de
julgamento e de habilitacdo e exauridos os recursos administrativos,
a autoridade superior para adjudicacdo e para homologagdo.

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Art. 30 Ao Departamento de Recursos Humanos compete:
| - propor e implementar a politica de recursos humanos da Prefeitura;
Il - promover concursos publicos para a admissdo de servidores;

lll - cuidar dos aspectos legais e financeiros referentes  execucdo do regime

juridico do pessoal;

IV - organizar e manter atualizados os registros e assentamentos funcionais dos

servidores;

V - cumprir e fazer cumprir as normas legais referentes a administracdo de

pessoal;
VI - promover a apuracdo da frequéncia dos servidores da Prefeitura;

VIl - propor e implementar procedimentos de avaliacdo de desempenho dos

servidores;

VIl - efetuar cdilculos e preparar a relacdo dos descontos obrigatdrios e

autorizados relativos as folhas de pagamento, para fins de recolhimento.
DIVISAO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

Art. 31 A DivisGo de Almoxarifado e Patrimdénio, compete:
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| - inspecionar periodicamente os bens imdveis, para verificar seu estado de

higidez fisica e conservacdo;

Il - fiscalizar a obediéncia das obrigacdes contratuais assumidas por terceiros

em relacdo aos bens imdveis da Prefeiturag;

[l - manter o cadastro e efetuar o tombamento dos bens imdveis da Prefeitura

e o controle de sua alocacdo e movimentacdo;
IV - efetuar o inventdrio anual dos bens modveis da Prefeitura;

V - providenciar o recolhimento e baixa dos bens mobilidrios considerados

obsoletos, inserviveis, antiecondmicos ou danificados;

VI - promover sindicdncia e inquéritos com vistas a apurar o desaparecimento

ou destruicdo de bens da Prefeitura;

VIl - promover a contratacdo de seguros de bens da Prefeitura, quando

exigidos pelo Chefe do Executivo;
VIII - receber, registrar, e armazenar os materiais adquiridos;
XIX - controlar e registrar a saida de material requisitado;

X - planejar a aquisicdo de materiais, com base nos padrdes de consumo

registrados e tendo em vista a obtencdo de economias de escala;

Xl - propor a venda de estoques de materiais permanentes e de

equipamentos considerados inaproveitaveis ou desnecessarios;

Xl - acompanhar e avaliar os padrdoes de consumo dos diferentes érgdos e

Secretarias da Prefeitura, propondo a correcdo de disfuncdes constatadas.
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DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE, CONTROLE E PLANEJAMENTO DE FROTAS.

Art. 32 Ao Departamento de Transportes, Controle e Planejamento de Frotas

compete:

| - proceder a distribuicdo de veiculos para os orgdos da Prefeitura,

fiscalizando o seu uso.

Il - controlar a saida e chegada de veiculos, verificando a quilometragem

percorrida;

lIl - supervisionar o frabalho dos motoristas e organizar a respectiva escala de

trabalho;

IV - efetuar o controle da utilizacdo de combustiveis;

V - efetuar e promover a manutencdo preventiva e corretiva dos veiculos;
VI - cuidar do emplacamento e promover o seguro dos veiculos;

VIII - zelar pela limpeza e conservacdo de veiculos.

DA DIVISAO DE TRANSPORTES E CONTROLE DE FROTAS
Art. 33 A Geréncia de Transportes e Controle de Frotas, compete:
| - organizar e manter atualizado o cadastro dos equipamentos, veiculos e

mAquinas;

Il - requisitar e manter o confrole de pecas, acessérios e outros materiais

utilizados pelos érgdos que lhe estdo subordinados;

Il - supervisionar, confrolar e orientar os servicos de manutencdo dos
equipamentos e veiculos, concernentes a manutencdo preventiva,

conservacdo e manutencdo periddica;

IV - promover assisténcia a ocorréncia com veiculos da Secretaria, relativos a

acidentes e outros;
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V - controlar a saida e chegada de veiculos, verificando a quilometragem

percorrida;

VI - supervisionar o frabalho dos motoristas e organizar a respectiva escala de

trabalho;
VIl - zelar pela limpeza e conservacdo de veiculos;

VIIl - adotar as providéncias necessdrias em caso de sinistros envolvendo

veiculos da Prefeitura.
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Art. 34 SGo atribuicoes do Departamento Administrativo:

| - propor métodos e rotinas operacionais visando centralizar a aquisicdo do
material destinado a todas as unidades administrativas, bem como a
execucdo dos servicos demandados, com base em programacdo

estabelecida;

Il - promover estratégias e diretfrizes politicas que visem o melhor e mais

racional aproveitamento dos bens patrimoniais;

lll - fiscalizar e exigir a atualizacdo da carga patrimonial dos bens moveis sob
responsabilidade das Chefias das Unidades, procedendo as respectivas

anotacoes de transferéncia solicitadas;

IV - criar estratégia, politicas e programas visando recuperar os bens moveis

e/ou equipamentos em desuso, quando o custo convier  administracdo;

V - exigir do profissional responsdvel pelo patriménio que os moveis

pertencentes d Administracdo PuUblica sejam devidamente cadastrados;

VI - fiscalizar a guarda, seguranca, limpeza e conservacdo dos prédios

municipais e demais bens patrimoniais da municipalidade;
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VIl - responsabilizar-se pela manutencdo dos bens permanentes a disposicdo
de todas as unidades administrativas, a fim de colocd-los em perfeitas

condicoes de funcionamento;

VIII - confrolar a tramitacdo de processos e requerimentos nas unidades
administrativas, prestando aos interessados as informagodes relativas aos

mesmaos;

IX - manter o controle e funcionamento do sistema de telefonia uftilizado por

todas as unidades da Administracdo; e

X - executar tarefas afins, determinadas pelo Secretdrio de Administracdo e

pelo Chefe do Executivo Municipal;

Xl - orientar, promover e supervisionar os procedimentos operacionais

necessarios ao recebimento e entrega de correspondéncia;

Xl - gerir os contratos de servicos de correios, manutencdo preventiva e
corretiva dos aparelhos de ar-condicionado, manutencdo dos elevadores e
servicos de telefonia do paldcio municipal e demais servicos indispensdveis d

prestacdo do servico publico;

Xlll - coordenar a locacdo de imdveis e a promocdo da manutencdo, as
reformas de imoveis e instalacdes vinculados a Secretaria de Administracdo

que atendam os servicos pUblicos municipais.
DA DIVISAO DE CONSELHOS MUNICIPAIS
Art. 35 SGo atribuicdes da Divisdo de Conselhos Municipais:
| - coordenar a criacdo e o funcionamento dos Conselhos Municipais;

Il - propor a criagcdo, promover e acompanhar a implementacdo de
instrumentos de consulta e participacdo popular de interesse do Governo

Municipal;
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Il - atuar no relacionamento e articulacdo dos conselhos municipais com as

entidades da sociedade civil;

IV - subsidiar o Poder Executivo com as informagdes obtidas junto &
populacdo e as entidades representativas sobre a execucdo das politicas

publicas e o funcionamento dos servicos publicos;

V - cooperar com 0s movimentos sociais na articulacdo das agendas e acdoes

que fomentem o didlogo, a participacdo social e a educagdo popular;

VI - atuar no relacionamento e articulacdo com as entidades da sociedade

cCivil.
DEPARTAMENTO DE GESTAO DE CONVENIOS
Art. 36 Ao Departamento de Gestdo de Convénios, compete:

| - proceder a consulta didriac acerca dos convénios disponiveis para

realizacdo por parte do Municipio;

Il - informar ao Prefeito e ao Secretdrio da pasta respectiva, dos convénios

que estdo a disposicdo do Municipio para serem firmados;

Il - informar ao Prefeito e ao Secretdrio da pasta respectiva, acerca da
contrapartida a ser realizada pelo Municipio, acaso firmado determinado

convénio;

IV - cobrar com antecedéncia necessdria, dos diversos agentes no dmbito da
Administracdo PuUblica, documentos, relatérios, medicdes etc., com o intuito

de prestar contas parciais e ao final do convénio firmado;
V - elaborar a prestacdo de contas de todos os convénios firmados;
VI - criar informativo acerca dos convénios que estdo disponiveis;

VIl - auxiliar aos diversos agentes na elaboracdo de relatérios para prestacdo

de contas dos convénios firmados;
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DIVISAO DE DIGITALIZAGAO E ARQUIVO
Art. 37 Compete a Divisdo de Digitalizacdo e Arquivo:
| - arquivar todos os documentos enviados pelos érgdos municipais;

Il - elaborar e manter indices necessdrios a pronta consulta de qualquer

documento arquivado;

Il - implantar e desenvolver a digitalizacdo de documentos que forem

enviados para o arquivo, para proporcionar a consulta de forma digital;
IV - manter cadastro de entrega e retirada de documentos arquivados;

V - desempenhar outras atribuicdes correlatas, determinadas pelos superiores

hierdrquicos.
CAPITULO VI
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Art. 38 A Secretaria Municipal da Fazenda é o 46rgdo pela, coordenacdo,
execucdo e confrole das atividades relativas as acdes das atividades
Fazenddrias, competindo-lhe especialmente:

| - executar e controlar a contabilidade geral do Municipio, especialmente a
centralizacdo da contabilidade financeira, orcamentdria e econdmica da

Prefeitura;

Il - preparar a prestacdo de contas dos respectivos exercicios e convénios
firmados, nos prazos legais e fornecer os elementos financeiros, orcamentarios

e econdmicos para o relatério da Administracdo;

lIl - planejar, coordenar, executar e confrolar as atividades relativas a sua drea
de atuacdo, em consondncia com a legislacdo pertinente e as politicas fiscal

e tributdria do Municipio;
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IV - cumprir e fazer cumprir as normas legais que disciplinam a arrecadacdo

da receita e arealizacdo da despesa publica;

V - subsidiar a elaboracdo do Plano Plurianual de Acdes, da Lei de Diretrizes

Orcamentdrias e da Proposta Orcamentaria Anual;

VI - exercer o confrole da arrecadacdo de receitas, bem como da

fiscalizacdo de atividades econdmicas sujeitas a tributacdo;

VII - promover o aprimoramento e a atualizacdo permanente das legislacoes

tributdria e financeira do Municipio;

VIII - promover, acompanhar, executar e avaliar a aplicacdo dos recursos
orcamentdrios e financeiros da Prefeitura, bem como exercer a supervisdo

junto a outros 6rgdos que recebam recursos do Tesouro Municipal;

IX - promover os registros da contabilidade do Municipio, a elaboracdo dos
demonstrativos contdbeis e do Balanco Anual, em atendimento & Lei

Orgdnica e demais dispositivos legais e constitucionais;

X - conduzir, promover, examinar € negociar empréstimos, financiamentos ou

quaisquer outras espécies de obrigacdes contratadas;
X| - administrar a divida publica municipal;

Xl - promover a revisdo, em instGncia administrativa, do crédito tributdrio

constituido e questionado pelo contribuinte;

Xlll - manter programas e acdes de capacitacdo e atualizacdo permanente

das equipes fazenddrias envolvidas no cumprimento dos objetivos do érgdo;

XV - manter programas e acdes de capacitacdo e atualizacdo permanente

das equipes fazenddrias envolvidas no cumprimento dos objetivos do érgdo;
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DO DEPARTAMENTO DE TRIBUTACAO, ARRECADACAO, FISCALIZACAO DE
TRIBUTOS E CADASTRO IMOBILIARIO

Art. 39 Ao Departamento de Tributacdo, Arrecadacdo, Fiscalizacdo de

Tributos e Cadastro Imobilidrio compete:

| - coordenar e fiscalizar a cobranca dos créditos tributdrios e fiscais devidos

ao Municipio;

Il - coordenar as atividades relativas ao lancamento e arrecadacdo dos

tributos mobilidrios e imobilidrios do municipio;

lIl- manter atualizada a legislacdo tributdria municipal e promover a

orientacdo dos contribuintes sobre sua correta aplicacdo;

IV - zelar pela correta aplicacdo da legislacdo fributdaria do Municipio e propor

normas para seu aperfeicoamento;
V - promover a inscricdo da Divida Afiva, controle e sua atualizacdo;

VI - organizar, promover, confrolar, programar e executar a fiscalizacdo de

tributos municipais;

VIl - efetuar estudos para o continuo aperfeicoamento dos métodos e

técnicas de fiscalizacdo;
VIII - controlar, analisar e avaliar as programacaoes fiscais comuns e especiais;

IX - organizar sistema de informacdes sobre a situacdo fiscal do conftribuinte e

de controle de expedicdo de certidoes;
X - exercer e controlar as atividades fiscais;
X| - apurar as formas de sonegacdo e propor medidas para coibir sua prdtica;

Xl - manter sob controle o registro de autorizacdo de impressdo de

documentos fiscais;
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XlIl - informar sobre a situacdo fiscal do contribuinte e expedir certidoes;
XIV - expedir fermos de verificacdo e de nofificacdo fiscal;
XV - expedir Cartdo de Inscricdo e Alvard de Funcionamento;

XVI - receber, anadlisar e autorizar pedido de confeccdo de documentos

fiscais, exercendo seu conftrole;

XVIl - organizar e manter atualizado o cadastro imobilidrio e a Planta de
Valores do Municipio de forma a propiciar a correta arrecadacdo de tributos,

taxas e outras receitas municipais.
DIVISAO DE FISCALIZAGAO
Art. 40 SGo atribuicdes da Divisdo de Fiscalizacdo:
| - coordenar a fiscalizacdo em obras, loteamentos e edificacoes;

Il - controlar os procedimentos de emissdo e lavratura de notificacdes, autos
de fiscalizacdo, de ocorréncia, de adverténcia, de infracdo, de embargo, de
interdicdo, de demolicdo de obras particulares, a quem, por credibilidade, se

designa a referida funcdo;

Il - coordenar as acdes destinadas a garantir o cumprimento das prescricoes
do Codigo de Posturas e da Lei de Uso e Ocupacdo do Solo Urbano e demais

legislagdes correlatas;

IV - supervisionar a fiscalizacdo de estabelecimentos comerciais, industriais e
de prestacdo de servicos, fazendo cumprir as normas e posturas municipais,

inclusive para efeito de autorizacdo de funcionamento;
V - promover a fiscalizacdo do comércio ambulante em geral;

VI - gerenciar a fiscalizacdo do cumprimento das normas de funcionamento

das feiras livres;
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VIl - gerenciar as atividades urbanas, implementando condicdes e hordrios de

funcionamento em conformidade com a legislacdo;

VIII - organizar a fiscalizacdo do uso e ocupacdo das dreas verdes e areas

institucionais de propriedade do Municipio;

XIX- acompanhar as acdes que coibam o comércio ndo licenciado e a
execucdo de qualquer frabalho ou atividade ndo autorizado em logradouro

publico e em demais bens publicos municipais;

X - apoiar os fiscais na lavratura de autos de infracdo, em conformidade com

a legislacdo vigente;

X| - autorizar e coordenar a fiscalizacdo dos eventos, observando o Codigo de
Posturas do Municipio, garantindo o uso de mecanismos como adverténcia,

nofificacdoes, atuacoes, apreensdes e interdicoes;

Xl - gerenciar a emissdo de pareceres e relatdrios técnicos acerca das
atividades fiscalizadas, sobretudo para emissdo do alvard de funcionamento
dos estabelecimentos comerciais, industriais e prestadores de servicos em

geral;

Xlll - colaborar com a fiscalizacdo da publicidade e propaganda em geral,
sobretfudo quanto 4 poluicdo visual e sonora, exceto no que diz respeito G

propaganda eleitoral;

XIV - coordenar a fiscalizacdo, juntamente com as autoridades policiais, do

cumprimento da legislacdo afeta ao sossego publico.

XV - organizar, promover, confrolar e programar a fiscalizacdo de tributos

municipais;

DEPARTAMENTO DE EMPENHO E PROCESSAMENTO DA DESPESA.
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Art. 41 Ao Departamento de Empenho e Processamento da Despesa

compete:

| - executar as operacdes de contabilidade analitica dos atos e fatos de
gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial, de acordo com o Plano de

Contas da Prefeitura;

Il - impugnar, mediante representacdo a autoridade competente, para
aprovacdo e identificacdo de responsabilidade, qualguer ato relativo a

realizacdo de despesas que incida nas proibicoes legais;

Il - acompanhar e fazer cumprir, no dmbito da Prefeitura, as normas do

Tribunal de Contas da Unido e do Estado;

IV - promover, mensalmente, a elaboracdo dos balancetes orcamentdrio,

financeiro e patrimonial;

V - promover e acompanhar a elaboracdo de Balancete e Demonstracoes
Contdbeis das operacodes escrituradas, bem como dos Balancos Gerais da

Prefeitura;

VI - acompanhar e analisar os resulfados da gestdo orcamentdaria, financeira
e da patfrimonial, afravés de balancos, relatdrios e outros demonstrativos

contdbeis;
VIl - manter atualizado o arquivo de colet@nea da legislacdo pertinente;
VIII - zelar pelo cumprimento das normas legais na administracdo fazenddaria;

IX - mantfer a guarda dos documentos contdbeis examinados, quanto aos
aspectos legal e formal, a documentacdo comprobatdria das gestoes
orcamentdria, financeira e patrimonial, para fins de exatiddo das prestacdes

de contas.
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X - efetuar o empenhamento das despesas, a vista da documentacdo

autorizativa pertinente;

Xl - emitir notas de adiantamento e respectivas anulacdes e outros

documentos relativos a gestdo financeirq;

Xl - manter atualizados controles dos empenhos decorrentes da execucdo

orcamentdria;
XIll - programar os pagamentos devidos, autorizados e liquidados;

XIV - promover as restituicoes de caucodes ou fiancas, apds serem liberadas

pelas autoridades competentes;

XV - atualizar sistema de controle das despesas do Municipio
DA TESOURARIA

Art. 42 Ao Chefe da Tesouraria, compete:

DESCRICAOQ SINTETICA: Realizar a tesouraria do Municipio, receber e guardar
valores, efetuar pagamentos, ser responsavel pelos valores sob sua guarda e

auxiliar na drea contdbil.

DESCRICAO ANALITICA: Prezar pelo tesouro municipal. Dirigir, coordenar,
planejar, e organizar as atividades da secdo de Tesouraria, assim como
supervisionar os servidores afetos. Partficipar do planejamento estratégico,
visando contribuir com os objetivos financeiros do Municipio. Receber e pagar
em moeda corrente ou em cheques. Readlizar autenticacdes mecdanicas. Fazer
manter atualizada a escrituracdo de movimento de Caixa. Efetuar ou conferir
as conciliacdes bancdrias. Efetuar cdlculos de acréscimos de tfributos e outros
relativos a funcdo. Efetuar, nos prazos legais, os recolhimentos devidos,
prestando contas. Elaborar balancetes e demonstrativos do trabalho realizado
e de importdncias recebidas e pagas. Movimentar contas bancdrias, inclusive

de Fundos Municipais. Preencher e assinar cheques bancdrios, juntamente
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com o Prefeito ou com o Secretdrio Municipal da Fazenda, e/ou por alguém
por eles oficialmente designado. Endossar cheques e assinar conhecimentos e
demais documentos relativos & movimentacdo de valores. Informar, dar
pareceres € encaminhar processos relativos a competéncias da Tesouraria.
Conferir e rubricar livros. Exercer outras afividades relativas a unidade e a
funcdo, de acordo com a necessidade. Prestar, pessoalmente ou por
telefone, otimo atendimento ao publico e aos colegas, fornecendo-lhes de
forma cortés e educada, todas as informacdes de servico que estiverem ao
seu alcance e, quando for o caso, encaminhando-os caos orgdos ou das
pessoas competentes. Dirigir veiculos oficiais, quando necessdrio ao exercicio
das atividades proprias do cargo, desde que devidamente habilitado e
autorizado por autoridade superior. Desenvolver atividades administrativas
(documentos, registros, encaminhamentos e outros) relativas ao exercicio do
cargo, utilizando-se dos meios mecdnicos ou informatizados disponiveis para
esse fim, orgdos publicos ou mesmo pelo Tribunal de Contas, entre outras

tarefas afins que Ihe forem designadas.
CAPITULO VI
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
Art. 43 SGo atribuicoes da Secretaria de Planejamento:
| - prestar assisténcia direta ao Prefeito, no desempenho de suas aftribuicoes;

Il - elaborar o Planejamento municipal mediante orientacdo normativa,

metodoldgica e sistemdatica aos demais érgdos da Administracdo;
lIl - elaborar, acompanhar, avaliar e atualizar o Plano Diretor Municipal

IV - programar e coordenar o desenvolvimento das acdes do Governo

Municipal;
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V - programar, proceder e divulgar estudos e pesquisas socioecondmicas de

interesse da Administracdo PUblica;

VI - acompanhar o desenvolvimento da estrutura organizacional da Prefeitura
Municipal, procedendo as acdes que visam sua modernizacdo e

adequacodes;

VIl - acompanhar, controlar e avaliar, em conjunto com outras Secretarias, o

andamento dos processos administrativos;
VIII - planejar, programar, executar e controlar o orcamento da Secretaria;
IX - executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Prefeito
DIVISAO ADMINISTRATIVA
Art. 44 A Divisdo Administrativa, compete:

| - coordenar e executar, em articulacdo com a Secretaria Municipal de
Administracdo as atividades setoriais relativas  administracdo de material, de

patrimonio e de servicos gerais;

Il - coordenar e executar, em arficulacdo com o Departamento de Recursos
Humanos da Secretaria Municipal de Administracdo, as atividades setoriais

relativas a administracdo de pessoal;

Il - apoiar o Departamento de Compras, Almoxarifado e Patrimdnio na

compra e distribuicdo dos alimentos da merenda escolar;

IV - promover a execucdo dos servicos de garagem, manutencdo, limpeza e
abastecimento da frota de veiculos do fransporte escolar, em articulacdo
com o Departamento de Transportes da Secretaria Municipal de

Administracdo;

V - coordenar e executar, em articulacdo com a Secretaria Municipal da

Fazenda, as atividades setoriais relativas & gestdo orcamentdria e financeira;
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VI - desempenhar as demais funcdes de apoio administrativo requeridas para

o bom funcionamento das atividades e servicos da educacdo.

CAPITULO VIl

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Art. 45 A Secretaria Municipal de Educacdo é drgdo de planejamento,
coordenacdo, execucdo e controle das atividades do Municipio relacionadas

com o ensino, competindo-lhe especialmente:

| — oferecer a educacdo bdsica, com prioridade para a educacdo infantil e o
ensino fundamental, e as modalidades de educacdo especial e educacdo

de jovens e adultos;

Il — implementar politicas de garantia de acesso e permanéncia na educacdo

bdsica;

Il - coordenar as afividades de organizacdo escolar, nos seus aspectos

pedagdgico, legal e administrativo;

IV — coordenar e desenvolver as atividades de implementacdo da politica

pedagdgica do Municipio;

V — supervisionar, coordenar e orientar a administracdo dos estabelecimentos

de ensino mantidos pelo Municipio.
DIVISAO ADMINISTRATIVA
Art. 46 A Divisdo Administrativa, compete:

| - coordenar e executar, em articulacdo com a Secretaria Municipal de

Administracdo, Planejamento, Desenvolvimento e Atividades Fazenddrias as
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atividades setoriais relativas d administracdo de material, de patrimbnio e de

servicos gerais;

Il - coordenar e executar, em articulacdo com o Departamento de Recursos
Humanos da Secretaria Municipal de Administracdo, as atividades setoriais

relativas d administracdo de pessoal;

Il - apoiar o Departamento de Compras, Almoxarifado e Patrimdnio na

compra e distribuicdo dos alimentos da merenda escolar;

IV - promover a execucdo dos servicos de garagem, manutencdo, limpeza e
abastecimento da frota de veiculos do fransporte escolar, em articulacdo
com o Departamento de Transportes da Secretaria Municipal de

Administracdo, Planejamento e Atividades Fazenddrias;

V - coordenar e executar, em articulacdo com a Secretaria Municipal da
Fazenda, as atividades setoriais relativas a gestdo orcamentdria e financeira,
especialmente na aplicacdo das receitas tributdrias vinculadas, receitas do
Fundef, do FNDE, de ftransferéncias constitucionais, receitas do saldrio

educacdo, e outras previstas em lei;

VI - prestar assisténcia técnica ao Conselho Municipal de Acompanhamento
do Fundef;

VIl - oferecer o suporte necessdrio para realizacdo de festividades de
inauguracdo, de obras escolares e outras de iniciativa da Secretaria Municipal

de Educacado;

VIl - desempenhar as demais funcdes de apoio administrativo requeridas para

o bom funcionamento das atividades e servicos da educacdo.
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DEPARTAMENTO DE ENSINO
Art. 47 Ao Departamento de Ensino compete:

| — planejar, coordenar, controlar e avaliar a execucdo das atfividades de
educacdo infantil, ensino fundamental, ensino de jovens e adultos e de

educacdo especial a cargo do Municipio;

Il — organizar o atendimento & demanda escolar e manter em funcionamento
os estabelecimentos de ensino e o0os demais recursos educacionais do

Municipio;

Il — promover a educacdo continuada dos profissionais de educacdo do

Municipio;

IV — supervisionar e coordenar as atividades pedagodgicas e administrativas

desenvolvidas nos estabelecimentos de ensino do Municipio;

V — incentivar e apoiar as escolas municipais no desenvolvimento de projetos

culturais e esportivos.
ESCOLAS MUNICIPAIS
Art. 48 As Escolas Municipais compete:

| — elaborar o curriculo e o calenddrio escolar de acordo com a legislacdo

especifica e submeté-lo a apreciacdo da Secretaria Municipal de Educacdo;
Il — executar os servicos de cantina e o fornecimento da merenda escolar;

Il - zelar pela seguranca e pela manutencdo das instalacdes fisicas das

escolas municipais;

IV — administrar os materiais de consumo utilizados em suas atividades.
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CAPITULO IX
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

Art. 49 A Secrefariac Municipal de Desenvolvimento € o &orgdo de
planejamento, coordenacdo, execucdo e confrole das atividades de

assisténcia social do Municipio, competindo-lhe:

| - formular, coordenar e executar os programas, os projetos e as acoes de

assisténcia social direcionadas para a populacdo em situacdo de risco social;

Il - incenfivar e prestar apoio a entidades e associacdes civis que

desenvolvam acodes de assisténcia social;

Il - promover a integracdo dos programas, dos projetos e das acdes da

assisténcia social com as demais politicas setoriais do Municipio.

IV - supervisionar e coordenar as atividades de assisténcia social d mulher, ao

idoso e a pessoa portadora de deficiéncia;

V - supervisionar e coordenar a implementacdo dos programas sOcio

educativos e as atividades de amparo as criancas e adolescentes carentes;

VI - propor critérios para a aplicacdo de subvencdes municipais na drea

social.

VIl - implementar os programas decorrentes da Politica Municipal de
Habitacdo aprovada, executando ou promovendo a execucdo dos projetos

decorrente;

VIl - desenvolver outras acodes que se fizerem necessdrias para a

implementacdo da Politica Municipal de Habitacdo;

IX - administrar o material, o patrimdnio e os servicos gerais da Secretaria
Municipal de Desenvolvimento e Social, em articulacdo com a Secretaria

Municipal de Administracdo;
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X - gerenciar, coordenar e avaliar o Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS

no Municipio.
DO CRAS - Centro de Referéncia em Assisténcia Social

Art. 50 O CRAS tem a funcdo de Oferta do PAIF e outros servicos
socioassistenciais da Protecdo Social Bdsica, e Gestdo fterritorial da rede

socioassistencial da Protecdo Social Bdsica.
DO CREAS - Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social

Art. 51 O CREAS tem a funcdo de ofertar, obrigatoriamente, o Servico de
Protecdo e Atendimento Especializado a Familias e Individuos (PAEFI), e a
Participacdo na construcdo de fluxos de arficulacdo com a rede

socioassistencial e com as demais politicas e 6rgdos de defesa de direitos.
DIVISAO ADMINISTRATIVA
Art. 52 A Divisdo Administrativa compete:

| - coordenar o suprimento de materiqis permanentes e de consumo para

todas as estruturas e atividades da Secretaria:

Il - coordenar a execugcdo de servicos de suporte O Secretaria, sejam estes

realizados pela propria Administracdo ou por terceiros;
lll - controlar o fluxo processual e documental protocolar da Secretaria;

IV - controlar os bens patfrimoniais da Secretaria, bem como aqueles cedidos
para uso por outras instituicoes, inclusive no que tange a sua conservacdo e

manutencdo;

V - acompanhar a execucdo orcamentdria e programar as despesas de

manutencado e os investimentos da Secretaria;

VI - coordenar a administracdo de pessoal, contemplando todas as suas

esferas:
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VIl - executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas

pelo Secretdrio.
CAPITULO X
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 53 A Secretaria Municipal de Saude é o ¢rgdo de planejamento,
coordenacdo, execucdo e controle das atividades relacionadas com a

saude, competindo-lhe especialmente:

| - gerenciar, coordenar e avaliar o Sistema Unico de Saude - SUS no

Municipio;

Il - coordenar e implementar as acdes de saude nos diferentes niveis de

atencado;

Il - coordenar e implementar as afividades de vigilGncia sanitdria, de

vigiléncia epidemioldgica e de controle de zoonoses do Municipio;
IV - organizar e manter atualizados os sistemas de informacdes em saude;

V - promover o freinamento e a capacitacdo dos recursos humanos da

Secretaria.
DA DIVISAO ADMINISTRATIVA
Art. 54 A Divisdo Administrativa compete:

| - administrar o material, o patrimdnio e os servicos gerais da Secretaria
Municipal de Saiude, em articulacdo com a Secretaria Municipal de

Administracdo;

Il — coordenar e executar, em articulacdo com o Departamento de Recursos
Humanos da Secretaria Municipal de Administracdo, as atividades setoriais

relativas a administracdo de pessoal;
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Il - supervisionar e garantir prestacdo dos servicos de apoio administrativo

necessdrios ao funcionamento da Secretaria.
DEPARTAMENTO DE ATENCAO PRIMARIA EM SAUDE
Art. 55 Ao Departamento de Atencdo Primdria em Saude, compete:

| - planejar, coordenar, controlar e avaliar a execugdo das atividades de

atencdo bdsica e em especialidades do Municipio;

Il - organizar e manter atualizados os sistemas de informacdes sobre saude

individual;
Il - organizar e manter atualizados os sistemas de informacdes em saude;

IV - organizar e manter atualizados os sistemas de informacgdes sobre salde

coletiva.
DEPARTAMENTO DE VIGILANCIA EM SAUDE
(SANITARIA, EPIDEMIOLOGICA E AMBIENTAL)
Art. 56 Ao Departamento de VigilGncia em Saude compete:

| - Fiscalizar os estabelecimentos comerciais em dmbito municipal, incluindo
produtores rurais, e estabelecimentos de servicos em salde, para comprovar
o ao cumprimento das exigéncias da legislacdo sanitdria;

Il - Conceder relatorios e alvards sanitdrios anualmente;

Il — Implementar as campanhas e manter os servicos de imunizacdo no
Municipio para humanos e animais, de acordo com Ministério da Saude;

IV - Facilitar a prevencdo e o controle da doenca sob vigildncia, monitorando
os niveis de incidéncia e tendéncias visando de readlizar a observacdo
continua da distribuicdo da incidéncia de doencas atfravés da coletq,
consolidacdo e avaliacdo de informacdes sobre morbidade e mortalidade;

V - Inibir medidas de controle e avaliar os impactos das intervencoes;
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VI - Organizar e manter atualizados os sistemas de informacdes sobre saude
individual;

VIl - Planejar, coordenar, controlar e avaliar a execucdo das atividades de
atencdo a salde;

VIl - Garantir a agilidade do fluxo de informagdes permitindo desencadear
acoes e medidas de conftrole, limitando a disseminacdo dos agravos;

IX — Definir e fornecer informacdes sobre os padrdes de risco e tendéncia na
ocorréncia de doencas de interesse para a salde publica;

X — Realizar a observacdo continua da distribuicdo da incidéncia de doencas
através da coleta, consolidacdo e avaliacdo de informacdes sobre
morbidade e mortalidade;

Xl — Promover a disseminacdo regular das informacdes sobre morbidade e
mortalidade;

Xll - Formular a lista de agravos de noftificacdo compulséria, considerando os
agravos de relevancia regional e local, complementando a lista nacional;

Xlll - Realizar a busca regular e ativa dos casos de agravos de notificacdo
compulsoria;

XIV — Garantir a agilidade do fluxo de informacdes permitindo desencadear
acoes e medidas de conftrole, limitando a disseminacdo dos agravos;

XV — Definir e fornecer informacdes sobre os padroes de risco e tendéncia na
ocorréncia de doencas de interesse para a saude publica ao Departamento
de Atencdo Primdria em Saude e aos demais 6rgdos publicos, entidades
particulares, profissionais e A comunidade envolvidos no controle da
disseminacdo de doencas;

XVI - Facilitar a prevencdo e o confrole da doenca sob vigilGncia,
monitorando os niveis de incidéncia e tendéncias visando definir medidas de
controle e avaliar os impactos das intervencoes;

XVII - Coordenacdo das acdes de vigildncia em salde no Municipio;

XVIll - Recomendacdo e adocdo de medidas de prevencdo, protecdo e

controle de doencas, riscos e agravos, por meio do desenvolvimento das
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atividades de vigilGncia epidemioldgica e sanitdria, diagndstico laboratorial,
imunizacdo, documentacdo histérica e educacdo continuada;
XIX - Elaboracdo e divulgacdo de andlises epidemiolégicas que confribuam

para a atuacdo no combate a endemias no Municipio.

Art. 57 A Divisdo de Vigilancia em Sanitdria, compete:

| - fiscalizar bares, restaurantes e estabelecimentos comerciais e de salde

quanto ao cumprimento das exigéncias da legislacdo sanitdria;
Il - conceder licencas e laudos sanitdrios;

lIl - promover o exame bromatoldgico nos géneros alimenticios postos a venda

no Municipio;

IV - efetuar a inspecdo veterindria de animais vivos ou abatidos destinados a

alimentacdo em matadouros ou estabelecimentos de industria e comércio;

V - fiscalizar a criacdo de animais em residéncias ou em quaisquer locais

improprios para tal fim;
VI - implementar as campanhas e manter os servicos de imunizacdo no
Municipio;

VIl - facilitar a prevencdo e o controle da doenca sob vigilédncia, monitorando
os niveis de incidéncia e tendéncias visando realizar a observacdo continua
da distribuicdo da incidéncia de doencas atfravés da coleta, consolidacdo e

avaliacdo de informacdes sobre morbidade e mortalidade;
VIII - inibir medidas de confrole e avaliar os impactos das intervencoes;

IX - organizar e manter atualizados os sistemas de informagdes sobre saude

individual;
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X - planejar, coordenar, confrolar e avaliar a execucdo das atividades de

atencdo a salde;

Xl - garantir a agilidade do fluxo de informacdes permitindo desencadear

acoes e medidas de confrole, limitando a disseminacdo dos agravos;

Xll - definir e fornecer informacdes sobre os padrdes de risco e tendéncia na

ocorréncia de doencas de interesse para a saude publica;

Xlll - facilitar a prevencdo e o controle da doenca sob vigildncia, monitorando
os niveis de incidéncia e tendéncias visando definir medidas de controle e

avaliar os impactos das intervencoes.
Art. 58 A Divisdo de Vigil@ncia Epidemioldgica compete:

| - realizar a observacdo continua da distribuicdo da incidéncia de doencas
através da coleta, consolidacdo e avaliacdo de informacdes sobre

morbidade e mortalidade;

Il - promover a disseminacdo regular das informacdes sobre morbidade e

mortalidade;

Il - formular a lista de agravos de nofificacdo compulséria, considerando os

agravos de relevancia regional e local, complementando a lista nacional;

IV - readlizar a busca regular e ativa dos casos de agravos de notificacdo

compulsoria;

V - garantir a agilidade do fluxo de informacdes permitindo desencadear

acoes e medidas de confrole, limitando a disseminacdo dos agravos;

VI - definir e fornecer informacdes sobre os padroes de risco e tendéncia na
ocorréncia de doencas de interesse para a saude puUblica ao Departamento

de Atencdo a Saude e aos demais érgdos publicos, entidades particulares,
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profissionais e d comunidade envolvidos no controle da disseminacdo de

doencas;

VIl - facilitar a prevencdo e o controle da doenca sob vigildncia, monitorando
0os niveis de incidéncia e tendéncias visando definir medidas de controle e

avaliar os impactos das intervencoes;

DIVISAO DE CONTROLE E COMBATE A ENDEMIAS
Art. 59 A Divisdo de Controle e Combate a Endemias, compete:
| - coordenacdo das acdes de vigildncia em saude no Municipio;

Il - recomendacdo e adocdo de medidas de prevencdo, protecdo e controle
de doencas, riscos e agravos, por meio do desenvolvimento das atividades de
vigilncia epidemioldgica e sanitdria, diagndstico laboratorial, imunizacdo,

documentacdo histérica e educacdo continuada;

Il - elaboracdo e divulgacdo de andlises epidemioldgicas que contribuam

para a atuacdo no combate a endemias no Municipio.
DEPARTAMENTO DE CONTROLE E REGULACAO
Art. 60 Ao Departamento de Controle e Regulacdo compete:

| - planejar, coordenar e executar as atividades de controle, avaliacdo e

auditoria da prestacdo de servigcos de saude no Municipio;

Il — organizar e manter atualizado o cadastro de unidades prestadoras de
servicos de saude, incluindo as unidades proprias e as unidades contratadas
ou conveniadas com o Sistema Unico de Saude - SUS, e informar regularmente

0 banco de dados nacional;

lll - executar as acdes de auditoria analitica e operacional sobre as unidades

prestadoras de servicos de salde e propor medidas corretivas;
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IV - controlar os procedimentos técnicos e administrativos prévios a realizacdo
de servicos e a ordenacdo dos respectivos pagamentos visando garantir a

autorizacdo de internacdes e procedimentos ambulatoriqis;

V - monitorar, permanentemente, a regularidade e fidedignidade dos registros

de producdo e de faturamento dos servicos;

VI - avaliar o cumprimento das acdes programadas e elaborar o Relatério de

Gestdo Anual conforme orientacdo do Ministério da Saude.
CAITULO XI

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PUBLICAS E SERVICOS URBANOS

Art. 61 A Secretaria Municipal de Obras PUblicas e Servicos Urbanos € o érgdo
responsdvel por planejar, regular, coordenar e executar as atividades da
Prefeitura em relacdo & construcdo e conservacdo de obras publicas,
estradas de rodagem e vias publicas, d iluminacdo, além de responsabilizar
pela coordenacdo do planejamento e regulacdo urbana compete-lhe,

especialmente:

| - promover o planejamento e execucdo de obras publicas civis e viarias no

dmbito do Municipio;

Il - Promover o planejomento e implantacdo dos servicos de iluminacdo
publica;
Il — Promover a execucdo dos servicos de arborizacdo e conservacdo de vias,

parques e jardins;

IV — Coordenar e executar as acoes de prestacdo de servicos funerdrios e de

administracdo de cemitérios e capelas;

V - Estabelecer normas e critérios orientadores da execucdo dos servicos de

limpeza urbana e coleta de lixo;
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VI - Promover a execucdo dos servicos de capina, varricdo, lavagem de vias,

logradouros urbanos, feiras livres e areas de lazer;
Art. 62 A Divisdo Administrativa compete:

| - exercer, sob supervisdo normativa e funcional das Secretarias Municipais de
Administracdo, as afividades de administracdo de pessoal, material,
patrimdnio, servicos gerais e/ou de financas que, por conveniéncia de ordem
administrativa ou técnica, devam ser exercidas, em cardter permanente ou

transitério, de forma desconcentrada.

Il - promover e supervisionar a execucdo de servicos que visem a melhoria e

modernizacdo da rede de iluminacdo publica;
DIVISAO DE MANUTENGCAO DE ESTRADAS VICINAIS
Art. 63 A Divisdo de Manutencdo de Estradas Vicinais compete:

| - promover o melhoramento e conservacdo das estradas do Municipio e

fiscalizar o seu uso e respectivas faixas de dominio;

Il - fiscalizar e fazer o acompanhamento das obras rodovidrias contratadas

com terceiros, realizando as medicdes e conferindo as faturas;

Il - executar servicos de construcdo e conservacdo de pontes nas estradas

vicinais;
IV - manter atualizada a planta rodovidria do Municipio;

V - executar os servicos de terraplenagem.
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DEPARTAMENTO DE OBRAS E SERVICOS URBANOS SEDE, DEPARTAMENTO DE
OBRAS E SERVICOS URBANOS ERA NOVA E DEPARTAMENTO DE OBRAS E
SERVICOS URBANOS VILA EUGENIO, ACAMPAMENTO E ALVORADA

Art. 64 Compete ao Departamento de Obras e Servicos Urbanos da Sede, Era

Nova, Vila Eugénio, Acampamento e Alvorada:
| - promover a limpeza de canais, corregos e redes pluviais;

Il - fiscalizar e fazer cumprir as normas do Codigo de Posturas e do Codigo de
Obras;

Il - estabelecer normas e critérios orientadores da execucdo dos servicos de

limpeza urbana e coleta de lixo;

IV - promover a execucdo dos servicos de capina, varricdo, lavagem de vias,

logradouros urbanos, feiras livres e areas de lazer;

V - promover a coleta de residuos solidos domiciliares, comerciais, seu

transporte e destinacdo final;

VI - garantir o cadastramento dos usudrios dos servicos de colefa de lixo, de

forma a possibilitar a respectiva taxacdo e arrecadacdo;

VIl - promover campanhas educativas e de esclarecimento & populacdo,
objetivando induzir atitudes e comportamentos de manutencdo e facilitacdo

da limpeza urbana.

CAPITULO XII
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE e AGRICULTURA

Art. 65 A Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Agricultura é a responsdvel
pelo fomento a agricultura do Municipio, bem como pela conservacdo e

cuidados com o meio ambiente, competindo-lhe, especificamente:
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| - executar as diretrizes, planos e os programas gerais de fomento a

agricultura e pecudria no Municipio;

Il - incentivar, apoiar e organizar ou coordenar atividades de pecudria no

Municipio;

lll - estimular o desenvolvimento da agricultura através de programas como

sementes, implementos e outros;

IV - estimular e organizar cooperativas agropecudrias no Municipio;
V - promover exposicdes agropecudrias;

VI - cadastrar as propriedades agropecudrias;

VIl - exercer outras atividades correlatas.

VIl - planejar e desenvolver acdes visando a preservacdo, recuperacdo e
controle do meio ambiente e recursos naturais, em articulacdo com as

demais Secretarias Municipais;

XIX - identificar os recursos naturais do Municipio essenciais ao equilibrio do
meio ambiente, compatibilizando as medidas preservacionistas com a

exploracdo equilibrada, na perspectiva do desenvolvimento sustentavel;

X - promover acdes que visem ao combate a poluicdo ambiental, G
manutencdo dos ecossistemas naturais, especialimente na protecdo dos

mananciais hidricos e respectivas microbacias;

Xl - apoiar a execucdo de politicas estaduais e federais na gestdo dos

recursos naturais de interesse do Municipio;

Xl - identificar fontes ou acdes poluidoras, providenciando medidas

preventivas ou corretivas;
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Xlll - promover e apoiar a participacdo de representantes do Municipio na
atuacdo de comités e conselhos nos quais fenham acesso os orgdos

ambientais e de gestdo dos recursos hidricos;

XV - fiscalizar a poluicdo ambiental, no solo, na dgua e no ar, sonora e visual,

promovendo as acdes corretivas e preventivas;

XV - identificar a necessidade de arborizacdo e reflorestamento na gestdo do
territério urbano e rural do Municipio, objetivando a melhoria da qualidade de

vida, considerando os aspectos de producdo, lazer e melhoria ambiental;

XVI - fiscalizar e orientar a extracdo de minerais, observando e fazendo
observar a legislacdo especifica vigente e o uso de dragas ou outros

equipamentos nos cursos d'adgua do Municipio;

XVIl - opinar através do Conselho Municipal de Conservacdo e Defesa do
Meio Ambiente (CODEMA) sobre a concessdo de alvards de construcdo e de

licenca para funcionamentos diversos;

XVIII - promover convénios e parcerias para estudos e monitoramento visando
a avaliagcdo e acompanhamento das condicdes dos recursos naturais do

Municipio;

XIX - exercer as funcdes executivas de apoio ao Conselho Municipal de

Conservacdo e Defesa do Meio Ambiente;

XX - acompanhar os planejamentos e executar as acdes necessdrias Ao
cumprimento das proposicoes estabelecidas no que diz respeito d producdo

agropecudria, urbana e rural;

XXI - orientar e prestar assisténcia técnica aos processos produtivos,
agregacdo de valor aos produtos e aos processos de comercializacdo para o

setor pecudrio;
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XXIl- cumprir e fazer cumprir 0s preceitos e as normas federais e estaduais
estabelecidas para o exercicio das afividades industriais € comerciais sobre os
produtos alimenticios de origem animal, em arficulacdo com a Secretaria

Municipal da Saude;

XXII - promover a integracdo da organizacdo, do planejomento e da
execucdo das funcdes publicas de interesse comum relacionadas a gestdo

dos residuos solidos no Municipio;

XXIV — confrolar e fiscalizar, por meio do érgdo ambiental competente, as
atfividades dos geradores de residuos solidos, sujeitas ao licenciamento

ambiental;

XXV - implementar programas setoriqis e projetos de educacdo ambiental e

de mobilizacdo social para a gestdo intfegrada dos residuos solidos.

XXVI - promover a coleta de residuos sdlidos domiciliares, comerciais, seu

transporte e destinacado final;

XXVII - gerenciar os contratos de limpeza urbana com empresas terceirizadas,
planejando suas atividades e aplicando-lhes as penalidades cabiveis, quando

for o caso;

XXVIII - garantir o cadastramento dos usudrios dos servicos de coleta de lixo,

de forma a possibilitar a respectiva taxacdo e arrecadacdo;

XXIX - promover campanhas educativas e de esclarecimento a populacdo,
objetivando induzir atitudes e comportamentos de manutencado e facilitacdo

da limpeza urbana.
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DO DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA
Art. 66 Compete ao Departamento de Agricultura:

| - supervisionar, coordenar e promover o desenvolvimento da drea rural do
Municipio, visando o abastecimento de produtos horfifrutigranjeiros e demais

géneros alimenticios;

Il - prestar assisténcia técnica e apoio aos produtores rurais, visando incentivar

o associativismo e o desenvolvimento comunitdrio;

Il - executar as diretrizes, planos e os programas gerais de fomenfto &

agricultura no Municipio;

IV - estimular o desenvolvimento da agricultura através de programas como

sementes, implementos e outros;
V - estimular e organizar cooperativas agropecudrias no Municipio;
VI - cadastrar as propriedades agropecudrias.
DEPARTAMENTO DE MEIO AMBIENTE
Art. 67 Compete ao DEPARTAMENTO DE MEIO AMBIENTE:

| - assessorar o Prefeito Municipal na elaboracdo da politica de preservacdo

ambiental de competéncia municipal;

Il - estudar e pesquisar o diagndstico ambiental do Municipio, criando o
respectivo sistema e licenciamento, visando gerar subsidios necessdrios para

criacdo de uma politica ambiental municipal e regional;

lll - realizar estudos sobre a disposicdo final de residuos sélidos, domésticos e

hospitalares e drenagem de dguas pluviais;

IV - acompanhar os estudos de expansdo da rede coletora de esgotos,

definindo dreas apropriadas e localizacdo de estacdes de tratamento;



PREFEITURA MUNICIPAL DE

ALPERCATA

Um governoneite para noites temposl!
GESTAO 2021 - 2024

V - realizar o diagndstico das dreas verdes disponiveis, planejando a utilizacdo
adequada com o objetivo de manutencdo dos pardmetros minimos a sua

preservacdo;

VI - fiscalizar e contfrolar todas as acdes municipais e particulares que afetem
direta ou indiretamente, a instabilidade ambiental da regido, procedendo G

elaboracdo de normas ambientais necessarias;

VIl - readlizar o diagndstico e mapeamento dos mananciais de daguas,
estabelecendo os critérios de sua protecdo e preservacdo, inclusive de sua

exploracdo pela unidade de dgua e esgotos do Municipio;

VIII - fiscalizar os rios e as nascentes do Municipio, objetivando evitar erosdo e

assoreamento dos mesmos;

IX - reflorestar as dreas degradadas do Municipio (dreas verdes e de
preservacdo) com a criacdo do viveiro de mudas municipal em conjunto com

a Assessoria de Agricultura;

X - fiscalizar e controlar a vegetacdo urbana (arborizacdo) do Municipio;

X| - executar outros servicos técnicos que forem determinados pelo Prefeito.
DIVISAO DE MANUTENGCAO DE PRACAS E JARDINS

Art. 68 A Divisdo de Manutencdo de Pracas e Jardins compete:

| - promover a criacdo, conservacdo dos parques, jardins, pracas publicas,

hortos e dreas verdes e zelar pela arborizacdo do Municipio;
Il - proceder a arborizacdo das ruas e outros logradouros publicos;
lIl - realizar campanhas e atividades de educacdo florestal;

IV - incentivar e colaborar na criacdo de clubes ou associacdoes de meio

ambiente, amigos da natureza ou similar;
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V - zelar, dentro dos limites de sua competéncia, pelo cumprimento do cédigo
florestal, Lei de protecdo a fauna, cddigo de pesca e demais normas

pertinentes ao assunto;
VI - executar outras afribuicdes correlatas.
Art. 49 A Divisdo de Aracdo de Terras, compete:

| — agendar e executar a aragdo de terras aos Municipes que necessitarem

desse servico;

Il - disponibilizar maquinas e implementos agricolas (como fratores, arados e

outros equipamentos) para os agricultores locais;

lll - fornecer suporte técnico aos agricultores, oferecendo orientacdo sobre as
melhores prdticas de aracdo e uso do solo, além de oferecer cursos e

treinamentos para capacitar os produtores;

IV - promover programas que incenfivem o aumento da produtividade

agricola, incluindo acdes relacionadas a preparacdo do solo.
DIVISAO DE CONTROLE E DESTINACAO DE RESIDUOS SOLIDOS
Art. 70 Compete Divisdo de Confrole e Destinacdo de Residuos Solidos:

| — promover a intfegracdo da organizacdo, do planejamento e da execucdo
das funcdes publicas de interesse comum relacionadas a gestdo dos residuos

sélidos no Municipio;

Il — controlar e fiscalizar, por meio do dérgdo ambiental competente, as
atividades dos geradores de residuos soélidos, sujeitas ao licenciamento

ambiental;

Il — implementar programas setoriais e projetos de educacdo ambiental e de

mobilizacdo social para a gestdo integrada dos residuos solidos;

IV —responsabilizar-se pela coleta de residuos sélidos no Municipio.
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CAPITULO XIII
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, LAZER e CULTURA
Art. 71 A Secretaria de Esporte, Lazer e Cultura € o 6rgdo responsdavel pelo
fomento a Cultura no Municipio, bem como ao esporte e lazer, competindo-

lhe especialmente:

| - planejar, coordenar e avaliar a execucdo das atividades relacionadas com
o desenvolvimento cultural e & preservacdo do patrimdnio histérico no

Municipio;

Il - promover eventos de natureza cultural, artistica e cientifica;

Il - valorizar e difundir as manifestacdes culturais da comunidade;

IV - propor e fazer cumprir o Calenddrio de Eventos Culturais do Municipio;
V - valorizar e difundir as manifestacdes culturais da comunidade;

VI - promover a preservacdo dos bens arquitetdnicos e documentais do

Municipio;
VIl - definir normas para a utilizacdo dos equipamentos culturais;

VIl - formular projetos culturais para a obtencdo de recursos dos Governos
Estadual e Federal, bem como junto a organismos internacionais;
IX - promover atividades relacionadas com a diversidade cultural do

municipio de Alpercata;

X - promover e executar politicas para conservacdo e preservacdo do
patrimdénio cultural, desenvolvimento acdes voltadas para a ampliacdo,

material e imaterial, do horizonte cultural;

Xl — desenvolver planos, programas e projetos com vistas ao estimulo e ao

apoio a pratica e difusdo da educacdo fisica e do desporto;
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Xl - fornecer subsidios de sua drea, para elaboracdo de instrumentos

executivos e de controle;
Xl - promover o desenvolvimento do esporte em suas diversas modalidades;
XV - elaborar calenddrio de eventos esportivos e promover sua divulgacdo;

XV - formular e executar a politica municipal de esportes, desenvolvendo

coordenando e supervisionando e realizacdo de atividades esportivas;

XVI - promover e incentivar a realizacdo de eventos e competicdes esportivas,
incrementando aquelas modalidades j& praticadas e buscando a difusdo e

pratica de outras modalidades;

XVII - promover e incentivar o desenvolvimento social das criancas e jovens

por meio da prdtica de atividades esportivas;

XVIII - formular programas de apoio as atividades relacionadas ao futebol

amador do Municipio;
XVIV - administrar quadras, gindsios e os estadios municipais locais;
XX - exercer a vigildncia permanente nas unidades de trabalho;

XXI - fornecer dados e subsidios necessdrios a elaboracdo de relatdrios e

pareceres;

XXII - exercer outras atividades correlatas.
DEPARTAMENTO DE CULTURA

Art. 72 Ao Departamento de Cultura compete:

| - planejar, coordenar e avaliar a execucdo das atividades relacionadas com
o desenvolvimento cultural e a preservacdo do patrimdnio histérico no

Municipio;

Il — promover eventos de natureza cultural, artistica e cientifica;
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Il = valorizar e difundir as manifestacoes culturais da comunidade.
IV - propor e fazer cumprir o Calenddrio de Eventos Culturais do Municipio;
V - valorizar e difundir as manifestacoes culturais da comunidade;

VI - promover a preservacdo dos bens arquitetdbnicos e documentais do

Municipio;

VIl - definir normas para a utilizacdo dos equipamentos culturais;
DEPARTAMENTO DE ESPORTE E LAZER

Art. 73 Ao Departamento de Esporte e Lazer compete:

| - desenvolver planos, programas e projetos com vistas ao estimulo e ao apoio

a pratica e difusdo da educacdo fisica e do desporto;

Il — incentivar o esporte amador e as manifestacdes esportivas no dmbito do
Municipio;
Il - promover o lazer como atividade de interacdo social estendendo-os a

todas as faixas etdrias;

IV — propor medidas e incentivos com vistas a atracdo de investimentos e
viabilizacdo de empreendimentos relacionados com a exploracdo do

potencial turistico do Municipio, preservando o meio ambiente.
V - administrar o uso dos espacos destinados ao esporte e lazer no Municipio;

VI - elaborar e cumprir o calenddrio de atividades esportivas e recreativas do
Municipio;

VIl - zelar pela manutencdo e guarda dos materiais esportivos;

VIl - promover a readlizagcdo de exames médicos para a avaliagcdo das

condicoes fisicas para a prdtica de esportes, em articulagdo com a Secretaria

Municipal de Saude.
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IX - propiciar seguranca ao praticante de qualquer modalidade desportiva,

quanto a sua intfegridade fisica, mental ou sensorial

X - democratizar, garantindo em condicdes de acesso as atividades

desportivas sem distincdes e quaisquer formas de discriminacdo;

Xl - aplicar o desporto de participacdo, de rendimento e educacional

aplicando as regras propicia ao seu desenvolvimento pleno;

Xll - ofertar Campeonatos e eventos esportivos aos praticantes das diversas

modalidades esportivas “coletivas e individuais” em toda drea municipal;

Xl - dirigir, orientar, supervisionar, controlar e proporcionar de acordo com a
legislacdo em vigor o desporto amador nas diversas modalidades no

Municipio e fora dele;
TiITULO IV
DAS DISPOSIC()ES FINAIS

Art. 74 As Secretarias Municipais serdo dirigidas por Secretdrios, 0s
Departamentos por Diretores, as Divisdes por Chefes de Divisdo, a
Controladoria pelo Controlador Geral, O Gabinete do Prefeito por Chefe do

Gabinete do Prefeito, as Escolas Municipais por Diretores Escolares.

Art. 75 O Cargo de Controlador Geral € considerado primeiro escaldo do
Governo, equiparando-se aos cargos de Secretdrio Municipal com

vinculacdo direta ao Chefe do Executivo Municipal.

Art. 76 Para atender a estrutura org@nica do Municipio ficam criados os
cargos comissionados conforme anexo |, que passa a ser parte infegrante da

presente Lei.

Art. 77 Para remunerar as Coordenacdes do (Centro de Referéncia em

Assisténcia Social) e CREAS (Centro de Referéncia Especializado de
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Assisténcia Social) fica o Poder Executivo autorizado a pagar gratificacdo no
valor de R$ 500,00 (quinhentos reais) reajustada na mesma dafta e nos mesmos

indices concedidos aos servidores municipais.

Art. 78 Fica o executivo municipal autorizado a abrir crédito orcamentdrio
especial bem como remanejar dotacdo orcamentdria para atender o

disposto nesta Lei, no mesmo percentual autorizado na Lei Orcamentdria.

Art. 79 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as
disposicoes em conftrdrio, especialmente a Lei Municipal n° 967, de 01 de
novembro de 2019 e Lei Municipal n°® 1.014, de 16 de maio de 2022.

Alpercata/MG, 11 de dezembro de 2024.

Rafael Augusto Franca Oliveira Machado

Prefeito Municipal
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ANEXO |
CARGO QUANTITATIVO VENCIMENTO
(RS)

Secretdrio Municipal 11 Subsidio fixado pelo

Legislativo
Secretdrio de Saude Adjunto 01 RS 4.000,00
Chefe de Gabinete 01 RS 3.000,00
Diretor de Departamento 19 RS 3.000,00
Agente de Contratacdo 01 RS 3.000,00
Tesoureiro 01 RS 3.000,00
Diretor de Escola 07 RS 3.000,00
Chefe de Divisdo 2] RS 2.200,00
Secretdria do Executivo 01 RS 1.800,00
Assessor de Comunicacdo Social 02 RS 1.800,00
Assessor de Servicos 15 RS 1.700,00




